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1. LAS ORGANIZACIONES

1.01 Concepto

El individuo, buscando satisfacer sus necesidades, toma
una serie sucesiva de decisiones y canaliza sus energfas
hacia el logro del objeto deseado que puede ser un valor o
necesidad. Dicho comportamiento se desarrolla dentro de
un ambiente, estructura o sistema social: las organizacio-
nes.

Se llama organizacién al conjunto de personas que, actuan-
do seglin un orden establecido, se juntan porgue poseen
una meta en comun y un mismo cbjetivo por lograr. Para
alcanzarlos necesitan recursos (humanos, materiales, etc.)
que se integran actuando con coherencia, eficacia y coor-

dinacién.
Analicemos distintas situaciones:

a. ;Un colectivo de pasajeros, es una organizacién?

-# Estd formado por un grupo de personas: conductor y
pasajeros.

= Deben actuar segln un orden establecido: comprar un
boleto, bajar por la puerta trasera, etc.

= Poseen unameta: llegar a un destino. No es una metaen
comun, ya que los pasajeros van a diferentes lugares;
un pasajero viaja para llegar a la universidad, otro a su
trabajo, etc.

En cambio la empresa de transporte de pasajeros consti-
tuye una organizacion; todos sus integrantes persiguen las
mismas metas: ofrecer un servicio y ganar dinero.

b. ;Un hospital, es una organizacién?
-# Esta formado por un grupo de personas: director, médi-
cos, enfermeras, bioquimicos, etc.

= Tienen un orden establecido: personal que trabaja en
consultorios externos, salas de internacién, quiréfano, la-
boratorios; todos con horarios y funciones especificas.

. LAS ORGANIZACIONES Y LA INFORMACION

Los equipos de trabajo son la
clave del éxito,
Imagen de Sachin Ghodke.

Necesidad: carencia de algo.

Sistema social: red de rela-
ciones entre personas que
actian en un marco pertiner-
te, para lograr propositos de-
terminados. BRI




Gestion: consiste en realizar
actividades conducentes al
logro de ios objetivos pro-
puestos.

Control: comprobacion, ins-
peccidn, fiscalizacion, inter-
vencion.

Teorias: conocimiento consi-
derado independientemente
de toda aplicacion {sih haber-
lo comprobado en la practica).

Modelos: esquema tedrico de
un sistema o de una realidad
compleja (por ejemplo la evo-
lucién econdmica de un pais),
que se elabora para facilitar
su comprension y el estudio
de su comportamiento.

Hipéiesis: suposicion de una

cosa posible o imposible para

sacar de ella una consecuen-
cia. S
Método cientifico: es aquel
que estudia la realidad tratan-
do de conoceria mediante la
observacion.

=% Poseen una meta: el cirujano operar, la enfermera asis-
tir a los enfermos, etc. Apuntan a un objetivo en co-
mun: atender la salud de la comunidad.

Por lo tanto, el hospital es una organizacion.

A través del tiempo las organizaciones se fueron haciendo
mas grandes y complejas, por lo que en la actualidad se les

presenta la necesidad de usar tecnologias de ultima gene-

racién.

La razén de ser de las organizaciones reside en los objeti-
vos que ellas pretenden cumplir. Para alcanzar esos objeti-
vos, es relevante contar con una adecuada conduccién y
administracién. Esta se logra implementando una serie de
acciones y estrategias, siendo las mas importantes la pla-
nificacién, la gestidn, el control y la evaluacidn.

La administracién es una disciplina cientifica: quiere decir
que elabora teorfas, modelos e hipétesis sobre las organi-
zaciones, utilizando el método cientifico, haciendo posi-
ble la toma de decisiones correctas, a partir de informa-
cién precisa, Gtil y oportuna.

Administrar una crganizacién significa:

= Decidirqué hacer........ccccinniiinieicinnens fijar objetivos
=» Determinar cémo hacerlo ... planificar

B HACETIO tevvueirereeirirrsvesseeeseeee s ncennans gestidn

=% Verificar lo que se ha hecho ... control

=¥ Valoracién de los procesos anteriores...... evaluacién

P =P
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RETROALIMENTACION

Distintos autores analizaron la administracidn, desde variados‘enfoques, entre ellos:
« Henry Fayol (1841-1925): ve a la empresa como un conjunto de funciones.
= Elton Mayo (1880-1949): hace hincapié en que esun grupo humano.

= Chester Barnard (1886-1961): para é] Ja organizacidén es un sistema de fuerzas o activida-
des personales organizadas en forma consciente.

» Herbert Simon (1916-2001): explica a la organizacién a traves del proceso de toma de
decisiones.

» Representantes de la Escuela de Sistemas (siglo XIX): perc1ben ala organizacién como un
sisterna ablerto, artificial, complejo, etc.

Todas las perspectivas son validas y contnbuyen al estudio de esta disciplina, que constitu-
ye el hilo conductor de la organizacién.

1.02. Tipos de organizaciones
Con fines de lucro: su propdsito es ganar dinero. Por ejemplo: Las empresas, los bancos, etc.

Sin fines de lucro: su propdsito no es ganar dinero, tienen fines no econémicos. Por ejem-
plo: hospitales, escuelas, clubes, etc. e

Toda empresa es una organizacion pero no toda organizacién es una empresa, ya gue en una
empresa esta presente el proposito de lucro, requisito que no siempre mueve a una organizacion.

1.03. Caracteristicas de las organizaciones
La mayor parte de las organizaciones tienen similitudes:

= Dan trabajo y generan empleo.

-+ Crean y elaboran productos o servicios para satisfacer necesidades.
= Crean, transmiten y reciben manifestaciones de la cultura.

-» Son espacios de desarrollo personal y profesional.

=% Poseen valores, creencias, normas, lenguajes, conocimientos, coédigos de comportamiento
y forrpgs de actuar que son conocidos y compartidos por sus miembros; le son propios e
identificatorios, y conforman su cultura organizacional.

Estas son solo algunas-dé las caracteristicas que intentan describir a las organizaciones,
que han ido evolucionando para acompafiar cambios tecnolégicos, sociales y econdmicos.

1.04. Ambiente interno y externo

Lo que sucede dentro y fuera de una organizacién {ambiente interno y externo o contextoj,
condiciona la percepcidn que de ella se puede tener.

Una organizacién no vive aislada sino que, como todo sistema, es influida por el contexto. - '




| Contexio: elementos y acto- |
res externos relevantes para |
el desempefio de las organi- |
| -zaciones. :

Te voy a enviar a ##
Semmario parda aprender
a ser mdas productivo ¥

Lrabgar Mas

Glasbergen -
Recursos Humanos.

Es afectada por el intercambio realizado entre la organiza-
ciény el mercado en el que ésta se desenvuelve.

El ambiente interno tiene sus propias caracteristicas. Aun-
que pertenezcan al mismo rubro y tengan similitudes ope-
rativas, no es posible que dos organizaciones sean iguales.

Son componentes del ambiente externo: proveedores, clien-
tes, etc.

Y del ambiente interno: las personas, los procesos, las re-
laciones de autoridad, etc.

1.05. Recursos

Son los elementos con que cuenta la organizacién, aque-
llos que necesita para realizar actividades y alcanzar los
objetivos propuestos.Varian de acuerdo ala actividad dela
organizacién y sus particularidades.

Los recursos pueden ser.

-» Humanos (personas).

-» Materiales {edificios, maquinarias).

=% Intelectuales (ideas, conocimiento e informacién).

=% Tecnolégicos (todo lo relacionado con las comunicacio-
nesy lainformaética).

-» Naturales (los que provee la naturaleza).

-3 Energéticos (electricidad, etc.).

1.06. Empresa

Es una organizacién con fines de lucro que desarrolla acti-
vidadeseconédmicas, consistentes en la produccién o ven-
ta de bienes y servicios al mercado. Esto le permite obte-
ner beneficios y ademas, al ofrecer fuentes de trabajo y
colaborar con el progreso y bienestar de la poblacién, cum-
plir un rol social. Desde el punto de vista de la economia,
es uno de los agentes econdémicos que retine a los tres fac-
tores de la produccién: naturaleza, trabajo y capital.

Las empresas, en pos de su crecimiento, persiguen objeti-
vos y metas en distintas areas.

Ohbjetivo: es el fin Ultimo que se procura alcanzar.

iMetas: son objetivos intermedios que llevan a la concrecién
del objetivo principal.

Hacer Cumplimiento
promocisén de los
institucional valores

Aumentar Reducir
ventas costos

Expandirse Incrementar
geograficamente productos

1.06.1 Clasificacion

1. Segiin su localizacién

- Nacionales: actian dentro de un pais.
-» Regionales; su zona de influencia abarca una determinada regién.
-# Internacionales: interactdan con otros paises.

-+ Multinacionales: se establecen en dos o més paises para realizar y controlar actividades
productoras o de servicios.

-¢ Transnacionales: estdn por encima de las fronteras, su direccién se encuentra en manos
de diferentes nacionalidades.

2. Seguin su tamafio

=+ Grandes empresas: realizan un gran volumen de operaciones, con nivel alto de tecnolo-
gia, capital y personal ocupado.

- Medianas empresas: tienen un nivel medio de tecnologia, capital y personal ocupado.
-» Pequefias empresas: generalmente son empresas familiares o unipersonales.
-+ PyMes: el término agrupa alas pequefias y medianas empresas.

Fue c1:eado por laley 24.467 de 1995, cuyo objetivo es impulsar este tipo de organizaciones
otorgandoles ciertas ventajas, de indole laboral, financiero y comercial. Por ejernplo: pago

de aguinaldo en cuotas, mayor acceso a crédito bancario y facilidad para insertarse en
mercados externos.

3. Segiin sea la propiedad de su capital

~» Plblicas: el propietario es el Estado.
-# Privadas: los propietarios son particulares.

-+ Mixtas: pertenecen al Estado y a particulares.




Sociedad Andnima (SA): so-
ciedad cuyo capital esta divi-
dido en acciones, con res-
ponsabilidad, circunscrita al
capital que ésta representa.

Socledad de Responsabili-

dad Limitada {SRL}: socie-
dad cuyos socios tienen res-
ponsabilidad limitada al capi-
tal suscripto e integrado.
Toda adguisicién: toda compra.
Titulo onerpso: es pagarun
/precio en dinero. _
Cosa mueble: son todos los
biehes que pueden ser tras-
ladados de un sitio a otro, sin
cambiar su estructura.
Devecho sobre gllal el uso de
un bien a cambio de un pago.
Lucrar: ganar.
Enajenacién: venta. - =
Mismo estado en que se
adquirié: compra sin poste-
rior transformacion.
Forma de mayor o menoy

valor. modificando su aspec-
to o estructura. S

4. Segiin sea la nacionalidad de su caﬁital

~# Nacionales
~» Extranjeras

5. Seglin sea su actividad

= Extraccién de recursos naturales (primaria): mineria,
agricultura, ganaderia, etc.

=% Industriales (secundaria): fabrican los productos que lue-
go venden al mercado, por ejemplo una empresa textil.

-» Comerciales (terciaria): compran productos ya elabora-
dos para su reventa, por ejemplo una tienda de ropa.

< De servicios (terciaria): realizan actividades en beneficio
de sus clientes, por ejemplo una tintoreria.

6. Segiin sea su tipo legal

= Unipersonales: el duefio es una Unica persona fisica.

=» Sociedades: la propiedad no es de una sola persona y
puede adoptar cualquiera de los tipos previstos por la
ley de Sociedades Comerciales N° 19.550 {por ejemplo SA,
SRL, etc.)

1.07 Comercio

E]l comercio es la actividad que se realiza comprando, ven-
diendo o permutando bienes y/o servicios con el fin de
obtener beneficios.

El Cédigo de Comercio, en su articulo N° 8, dice que acto de
comercio es “toda adquisicion a titulo oneroso, de una cosa
mueble, o de un derecho sobre ella para lucrar con su
enajenacién, bien sea en el mismo estado en que se adqui-
rid o después de darle otra forma distinta de mayor o me-
nor valor”

Es decir, un acto de comercio consiste en :

1.07.1 Clasificacidén del comercio
= Segun el volumen de operacicnes.

- Al por menor: es el que se efectlia en pequeflas cantidades. Ej.: Minorista a consumidor
final.

-» Alpormayor: es el que se efectiia en grandes cantidades. Ej.: entre mayoristas y minoristas.

» Segtin el ambito en que se desarrolla

a) Interno o nacional: se realiza dentro del pais. ,

b) Internacional: se realiza con paises del exterior, ya sea efectuando-compras (importa-
cién) o vendiendo (exportacién).

c) De transito: se refiere al paso de las mercaderias por un pais, desde su lugar de origen,

para llegar al pais destinatario. Ej.. mercaderias que provienen de Chile, pasan por Argen-
tina para llegar a Uruguay.

* Segun el medio de transporte utilizado

1) Terrestre.
2} Acuatico.
3) Aéreo.

1.08 Comerciante: concepto y requisitos

Se entiende por comerciante a todo individuo que revende productos y/ o servicios. Son
consideradas como tales las personas que retinan los siguientes requisitos:

-» Capacidad legal para contratar: esta capacidad la tienen los mayores de 21 afios o los
menores emancipados, lo que implica estar equiparado con un mayor de edad sin serlo.
La emancipacién puede obtenerse a los 18 afios cumplidos. Se logra a través de un
matrimonio realizado con autorizacién de padre, madre, tutor, o juez v, también, si los
padres, un tutor o un juez la autorizan.

=+ Ejercicio por cuenta propia de actos de comercio: esto significa que los comerciantes
asumen la responsabilidad de todas las operaciones comerciales realizadas por ellos.

-+ Profesién habitual: se refiere a hacer del comercio un medio de vida. Por ejemplo, no se
considera profesién habitual si un docente vende ocasionalmente ropa ya que ejerce
actos de comercio, pero no es comerciante.

1.08.1 Incapacidad para gjercer ¢l comercio

No pueden ejercer el comercio:

a) Por incapacidad fisica: los dementes y sordomudos que no saben darse a entender por
escrito.

b) Por incapacidad legal: los interdictos, los quebrados no rehabilitados -personas que con-
trajeron méas deudas de las que podian asumir-, los menores no emancipados o autorizados.

<) Porincapacidad del estado: los clérigos, jueces y magistrados civiles -secretario del juez-
dentro de su jurisdiccién. -




1.09. Registro Piiblico de Comercio

Es donde se anotan todos 1os actos referidos al comercio. Allf se realiza la inscripcion de
sociedades, inscripcién de comerciantes, ribrica de libros, autorizacién de menores, etc.

La matricula se obtiene en la Inspeccién General de Justicia. Consiste en la inscripcion del
comerciante para obtener un nimero que lo habilita

Permite:

-» Controlar los contratos de la sociedad.
«» Garantizar la buena fe de los comerciantes.
< Controlar la capacidad legal de cada comerciante.

1.10 Derechos y obligaciones de los comerciantes

Obligaciones:

- Obtener la matricula de comerciante en la Inspeccion General de Justicia.

- Llevar su contabilidad y tener los libros de comercio indispensables para tal fin.
- Conservar los libros y la correspondencia comercial durante 10 anos. '
- Rubricar los libros de contabilidad en el Registro Piblico de Comercio.

- Rendir cuentas ante la autoridad correspondiente. Por ejemplo, atendery cumplir conlo
requerido por un inspector de la AFIP-DGL.

N

Derechos:

-» Solicitar concordato, es decir acuerdo con los acreedores con el propdsito de conseguir
una disminucién de la deuda o un plazo mayor para el pago de la misma.

-+ Solicitar autorizacién para pagar con interés o en cuotas una deuda.

-» Rehabilitacién, se solicita después de una quiebra y todo comerciante puede tener este
permiso otorgado por un juez para volver a ejercer el comercio. :

- En caso de intervencién en un juicio, utilizar sus libros como medio de prueba, si han
sido llevados correctamente.

VA TE VEC CUANDO SEAS
GRANDE, AL FRENTE DE TU
§CADENA DE SUPERMERCADOS,
MANOGLITOD

TENDRAS MUCHOS

QUE TRABAJARAN FELICEGY
EMPLEADOS

PORGUE PAGARAS BUENDS
SUELDOS e

/MIRA L0 QUE
ME HACES

G CIENTOS Y

;M FABULOSA CIENTOS DE :
'&Dﬁgé DE strer EMPLEADOS e DECIR//

Mafalda, por Quino.

1.11 Sistema
1.11.1 Introduccidn
La teoria de los sistemnas ayuda a entender el concepto de organizacién:

Para tener una visién abarcadora e integradora de la misma, pueden adoptarse dos enfo-
ques complementarios: '

Destaca las interacciones de los ele-
mentos que componen la organizacion.
Se centra en la percepcion global.
Madifica grupos de variables en forma
simultanea.

Se basa en cada elemento el particular.
Se centra en la precisién de los detalles.
Modifica una variable a la vez.

4 S
Su aporte es muy significativo para
entender alas organizaciones como
sistemas

1.11.2 Concepto

Un sistemna es un conjunto organizado de elementos que trabajan coordinadamente para

cumplir un objetivo comun, y que funcionan de manera int i i
. , erdependiente, ya
falla, todo el sistema se altera. ' P Jaaue siume

Todo sistema cumple tres etapas:

1) Entradas o inputs, datos y/o elementos con los que opera,
2} Proceso, transformacién de los datos.

3) Salidas o outputs, resultados obtenidos.

Ejernplo

Una 3rque§ta es un sistema en el cual cada musico ejecuta un instrumento diferente pero si
uno gs,aflna de.smerece toda la pieza musical. El input, seria la partitura; el proceso, la
ejecucion de los instrumentos y el output, la melodia.

1.11.3 Los sistemas se clasifican en:

a) Abu’ertos, cuanfio se relacionan y producen intercambios con el entorno. Es decir, que

~estan en relacion con los demas sistemas que los rodean y también con aquellos de los

que forman parte. Sin conexién ni intercambio con el medio que rodea las organizacio-
nes, seria dificil la supervivencia de las mismas.

b) Cerrqdos, no realizan intercambios con su entorne, o sea, no tienen conexién con el
medio que los rodea.




1.11 4 Sistema de informacion

Esuna unidad compleja formada por elementos humanos, materiales, tecnologicos, que se
interrelacionan para recopilar datos, ordenarlos y transformarlos en informacién atil. Esta
serd analizada y aplicada en el momento oportuno, con el fin de ayudara las organizacio-
nes para una correcta toma de decisiones.

Los sistemas de informacién utilizan datos que provienen:

a) Del exterior y se obtienen por medio de encuestas, entrevistas; estadisticas, noticias o
de la relacién con instituciones gubernamentales, bancarias, etc.

b) Del interior, que basicamente estan integrados por sistema de informacién contable (do-
cumentos comerciales, libros de comercio, etc.).

A medida que las organizaciones crecen y se constituyen en sistemas mds complejos se
descomponen en subsistemas. Cada organizacién tendra los subsistemas que considere
maés convenientes.

Uno de los subsistemas del sistema de informacién es el de la informacién contable que

tiene como funcién suministrar elementos al sistema de informacién general de la empre-
sa u organizacién a partir de la contabilidad.

La contabilidad es la disciplina que a partir de la documentacién permite el registro de las
operaciones comerciales en los libros correspondientes, brindando lainformacién necesa-
ria para poder efectuar una correcta planificacién, gestion, control y evaluacién.

1.12 Cualidades dela informacién

a. Util: que sirva para la consecucién de los objetivos
b. Confiable: veraz
¢. Integra: completa

Subsistemas: son sistemas
més pequefios en los que se

descomporie un sisterna mayor. d. Representativa: esencial y aproximada a la realidad
W SRR, e. Prudente: sensatay medida

Los Estados Contabies son | [ f, Objetiva: imparcial

informes periddicos que refle-

g. Verificable: comprobable'
h.Oportuna: a tiempo
1. Clara: entendible

j. Comparable: susceptible de ser relacionada con otra in-
formacién similar :

jan la: o
1) Situacién patrimonial, es
decir los bienes propios, de-
rechos a cobrary deudas.
2) Situacion econémica, las
pérdidas y ganancias.
3) Situacién financiera, se
refiere a los pagos y co-
' branzas. Existe un marco juridico que:

1.13 Normas legales y profesionales

- Obliga a las organizaciones a emitir Estados Contables
en forma periédica, debiendo ser expuestos ante los re-
querimientos de los inversores, bancos, AFIP-DG], para

" |35 accionss que fundamen- que conozcan la situacién patrimonial, econémica y fi-

| tani la preseéntacion de la in- nanciera de la empresa.

Sformacion: -+ Regula la forma y el contenido de los Estados Contables

L R T que los contadores deberdn presentar.

Las viormas contables pro-
"1 fesionales son criterios téc-.
nicos. utifizados como guia de

El sisterna normativo esta formado por:

-» Normas legales. Son las originadas en el Cédigo de Co-
mercio, la Ley de Sociedades Comerciales (n° 19.550),
normas emitidas por Inspeccion General de Justicia (IGJ}) 1§ ., , . .. . N
o de Personas Juridicas, Banco Central de la Republica Bg;gm_n oficial: diario de pu- i
Argentina (BCRA), Comisién Nacional de Valores, etc. blicaciones legales.

- Normas profesionales. Surgen de investigaciones y es-

tudios realizados; son emitidas y aprobadas por el Con-
sejo Profesional de Ciencias Econdémicas, la Federacién
Argentina de Consejos Profesionales de Ciencias Econd-
micas, el Colegio de Graduados en Ciencias Econémicaé,
la Federacién Argentina de Graduados en Ciencias Eco-

némicas. Sus resoluciones técnicas (RT) son publicadas
en el Boletin Oficial.

1.14. Sistema de informacién contable

Cumple el siguiente proceso: - *

Hechos econdmicos,

comprobantes de Forma manual o Informacion (estados
compra, venta, pagos computabie, contables, informes, etc.).
y cobros.

Las operaciones basicas de una empresa que impulsan este circuito son:
1) Compras. |

2) Ventas.

3) Pagos.

4) Cobros.

Estas operaciones son respaldadas por los documentos comerciales que las detallan y com-

. prueban.




Actividad N° 1
Colocar verdadero (V) o falso (F) segtn corresponda, y justificar:

a) Coherencia es relacionar recursos y medios, 7 . VoF
b) Una adecuada conduccién es el pilar fundamental de cualguier organizacion. VoF
¢) La buena informacién sélo proviene del ambiente externo. VoF
d) Todas las organizaciones tienen objetivos y metas que cumpiir. VoF

Justificacion

Actividad N° 2

La siguiente lista enumera diferentes tipos de trabajo. Segtn el tipo de actividad econdmica con
la que se correspondan, ubicar a cada uno en el cuadro dado a continuacion.

Sembrar maiz : Fabricar muebles Elaborar queso
Vender flores Plantar arboles Curar enfermos
Vender autos Construir casas _Limpiar calles
Conducir trenes Criar cerdos Fabricar auto partes
Extraer minerales Vender frutas Pescar mejillones
Confeccionar ropa Aplicar inyecciones Hacer mufiecos
Animar fiestas Vender telas

Cooododg

Actividad N° 3

¢ Cudles de las actividades realizadas por estas personas son actividades econdmicas?
Marcar con una cruz.

Ariel ' Nirolds:
[ Esvendedor de autos. [} Estudiaen la Universidad de Buenos Aires.

(] Porianoche es remisero. 1 Practica basquet en un club privado.

d Practica paddle en un club municipal. | Trabaja en un pub por la noche.

Sol Caro

[L] Realiza tareas hogarefias. . Estudia polimodal en un colegig privado.

[ Vende productes de belleza entre sus [ Concurre a un taller literario en un centro
amigas. cultural municipal.

(X vaal supermercado. [J Ayuda a su parroquia.

[} Realiza tareas de costura. ] compraropa.

Actividad N° 4

a) Marcar con una X quiénes son considerados comerciantes.

Una persona que vende su auto.

Un vendedor ambulanie.

Un artesano.

Un contador que trabaja en forma independiente.

Un carpintero gque fabrica y vende muebles.

Una persona gque se dedica a transportar mercaderias.

Un médico que trabaja en un hospital.
b) Marcarcon una X quiénes tienen capacidad para ejercer el comercio.
[ Un profesor. [3 Un sordomudo (que sabe escribir).
[ Eisecretario de un juez fuerade su 4 un clérigo.

jurisdiccion. B Una persona de 17 afios casada.
-El Un ciego. L_..I Un abogado.
[ Unanalfabeto. 0 Unalbasi.
I Una persona de 18 afios con ] Un preso que recuperd la livertad.

autorizacion legal.




Actividad NS
Redactar 1as referencias del s&gmente crucigrama.

—

)
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Actividad N® 6

o~ Buscar en diarios y revistas tres notas sobre empresas y recortarlas.
b- Subrayarlasideas principales.

_ Extraer de las notas el vocabulario econémico. Buscar en el diccionario el significado de los
términos hallados.

¢ Resumirel contenido de cada una de las notas.

e Daruna apreciacion personal sobre dichos contenidos.

DOCUMENTOS COMERCIALES

2.1 Imporfancia

‘E“
Podria afirmarse que la actividad comercial propiamente dicha consiste en larealizacion de

transacciones, pero tan importantes como éstas son los documentos comerciales que dan

testimonio de las mismas, otorgan respaldo juridico y constituyen la base de la registracién
contable.

Son las constancias escritas de todas las operaciones comerciales que se realizan.

El documento comercial individualiza a la persona que interviene, es un medio de prueba
ante cualquier problema que se presente y también es una fuente de registro. Por ley deben
ser conservados durante 10 afios a partir de la fecha de emision.

La mayoria de los documentos comerciales pueden contener los siguientes datos:

Encabezamiento

=» Nombre o razén social

-» Domicilio

-3 Nombre del comprobante

-» N° del comprobante

= Fecha de emisién

- N° de CUIT (clave Unica de identificacién tributaria)
-3 N° de Ingresos Brutos

=3 Fecha de inicio de actividades

=» Condicién frente al IVA del comprador y el vendedor

Pie del documento ‘
=3 Datos de la empresa que lo confecciond | Transaccién: intercambio de |
-+ N° de habilitacién municipal | bienes o servicios con la uti- |

. . Y lizacién de dinero. -
= Desde y hasta que nimero se imprimid el documento ' .

-3 Fecha de vencimiento del documento

= Codigo de autorizacién de impresién {CAI) para los for-
mularios Ay B

La documentacion comercial que debe llevar fecha de vencimiento es aquella autoriza-
da por la AFIP, por ejemplo, las identificadas con las letras A, B, R.




2.2 Orden de compra

Documento emitido por el cofnprador al vendedor para encargar un pedido.
El original es para el vendedor e implica que debe preparar el pedido.

El duplicado es para el comprador y es una constancia de las mercaderias o servicios
encargados.

Es el documento formal que utiliza el departamento de compras para requerir mercaderias,
servicios o materiales. Debe ser concreto, claro y especifico en lo que solicita. Antes de
emitirlo, es conveniente enviar una solicitud de cotizacién a cada uno de los proveedores
para comparar precio, forma de pago y calidad.

2.3 Remito

Es un documento que emite el vendedor, esta destinado al comprador y acompafia a las
mercaderias vendidas o a un servicio como comprobante de su entrega o realizacién res-
pectivamente.

Fl original es para el comprador, que consigna con su firma o setlo que ha recibido la mer-
caderia. :

El duplicado es para el vendedor y es un documento que confirma q'ué las mercaderias
fueron recibidas y aceptadas por el comprador en tiempo y forma.

El triplicado es para el transportista y, en este sentido, es un documento de control de su
entrega. .

NOMBRE DE FANTASIA X | ORDENDECOMPRA i
{Opcional)
N° 0001-00000000
Raz6n scoial FECHA: oo A
Domicilio completo CULT:
INGRESOS BRUTOS:
IVAVENDEDCR IMICIO DE ACTIVIDADES
Sefior (es)
Domicilio
Localidad
IVA COMPRADOR: C,U.I.T.. Ne:

Sirvanse enfregar en los plazos y condiciones estipulados, los bienes que a continuacion se detallan:

CANT. DESCRIPCION P.UNIT. IMPORTE

Plazo y Lugar de Enfrega:

TOTAL §
DATOS IMPRENTA ’ ORIGINAL BLANCO i
. { FECHA DE IMPRESION - NUMERACION (DESDE..... HASTA...) | DUPLICADO COLCA E -

NOMBRE DE FANTASIA X REMITO L
{Opcional) Documento no vélido como factura
, N° 0001-00000000
Razén social FEGHA: ... AN -
Domicilio completo C.ULT
INGRESOS BRUTOS:
IWVAVENDEDCRH INICIO DE ACTIVIDADES §
Sefor {es) !
Domicilio
Localidad
VA COMPRADOR: C.ULT. N°
TRANSPORTISTA:
Domicilio
Localidad C.ULT. N®:

Remitimos a Ud. io siguiente:

CANT. DESCRIPCION

Recibia conforma
ORIGINAL BLANGO FIMMa: oot et e ]
DUPLIGAGO GOLOR , Aclaracion: L

§ DATOS IMPRENTA .
FECHA DE IMPRESION - NUMERACION {DESDE..... HASTA....)




Enlo querespecta a laletra que identifica a este documento y los requisitos que debe tener
en cuenta la imprenta, varian segun el responsable:

1) En el caso de los Responsables Inscriptos, los remitos deberan contener los siguientes
datos:

a) Laletra "R" como identificacién
b) La fecha de inicio de las actividades
¢) Unaleyenda indicando que es un documento no valido como factura

d) En el pie del documnento, en los datos de la imprenta se indicara el nimero de CAI yla
fecha de vencimiento

2) Cuando se trata de No Responsables Exentosy Monotributistas emiten Remitos con los

siguientes datos:

a) Laletra "X" como identificacién
b} Con respecto a la fecha de inicio de las actividades es indistinto colocarla o no.
c) Una leyenda indicando que es un documento no valido como factura.

2.4 Factura

Es un documento que envia el vendedor al comprador, en el cual acredita legalmente una
operacién de compra-venta. En la factura se consignan detalladamente los articulos que el
proveedor envia al comprador, la cantidad, el precio unitario y el finzal, la forma de pago, etc.

Eloriginal es para el comprador y representa la constancia de una compra realizada a plazo
o al contado. El duplicado es para el vendedor y representa la constanc1a de una venta
realizada a plazo o al contado.

La AFIP- DGI (Direccién General Impositiva) clasifica a los contﬁbuyentes para el pago del
IVA (Impuesto al Valor Agregado) en distintas categorlas Segun quien emita y quien reciba
la factura, esta llevard la letra A,BoC.

Son los sujetos que efectdan ventas, locaciones y/o prestaciones de ser-
vicios, alcanzados por el IVA en tanto y en cuanto el monto anual de sus
operaciones supere un determinado tope fijade por la AFIP.

RESPONSABLES
INSCRIPTOS

Son aquelios que pertenecen a un régimen integrado y simplificado que
abarca: VA, ganancias y sistema previsional.

El volumen de sus operaciones no supera el monto fijado por la AFIP.
Pueden optar por ser Rl

MONOTRIBUTISTAS

NO RESPONSABLES No estan alcanzados por el impuesto.

CONSUMIDOR FINAL Son aquellos que destmaran el lblfe‘n 0 servicio adquirido al consumeo parti-
cular. Sobre ellos recae, en definitiva, el IVA.

Son actividades que por su naturaleza se encuentran dentro del &mbito
del IVA, pero en virtud de la propia ley del impuesto o de otras leyes, se

dispone que no generen [VA en-la venta, pero si que se pague en las
compras.

EXENTOS

R Rl | Begregar: discriminar, |
(Discrimina IVA) | conara, |
B
(El Rl deberd Monotributista,
segregarlo al R exento,
realizar sus Consumidorfinal,
anotaciones no responsaple
contables) _ N
) Monotributista,
o Exento, Cualguiera L
. Noresponsable ’
NOMBRE DE FANTASIA A FACTURA
{Opcional) 5 : ‘
2525 Ne 0001-00000000
Razdn social FECHA: .ooevvinns T
Domicilio completo CULT
. IVARESPONSABLEINSCR[PTO INIGIG D2 ACTIVIDADES
Sefior {es)
Bomicilio
Localidad
L IVA: RESPONSABLE INSCRIPTG CULT N T
' CANT. DESCRIPCION P.UNIT. IMPORTE
Swow el WARe o ..%  TOALS
C.A I (Otorgado por AFIP) O A GOER TG

Fecha de Vto.:

(Otorgado por AFIF)

3071005456 101000127014105194818200710318

DATOS IMPRENTA

ORIGINAL BLANCO |
DUPLICADO COLOR

: FECHA DE IMPRESION - NUMERACION (DESDE..... HASTA...)




NOMBRE DE FANTASIA B | rFacTURA

{Opcional) cOD. 06
Razén social : Nc> OOO‘[‘OOOOOOOO
FECHA: ...covevies F A { e
Domicilio completo
CULT:
IVARESPONSABLE INSCRIPTO m%@*g%‘;igﬁ';\’;ggas s
e .
Sefior (es)
Domicilic
Localidad

. A COMPRADOR: No Resp.[] Mon[] Exento[] Cons Finall] C.ULT Ne:

CANT. DESCRIPCION P.UNIT. IMPORTE

C.A.l.: (Otorgado por AFIP) )
Fecha de Vto.: (Otergado por AFIP) : TOTAL$

i||||||II|ll|||[illl||lII\IIlHIII\\IHIIIEHIHIIII!IIIIIIIIH!IIIIII[IHIIIIIIII\IIIIWIIWII!HIII o

DATOS IMPRENTA ORIGINAL BLANCO
FECHA DE IMPRESION - NUMEHACiOI\E (DESDE..... HASTA....) DUPLICADO COLOR

‘ NO\N(YODAV lA
NoPAGUE €L
HONTTRIBATO

Pati, Satira/12.

NOMBRE DE FANTASIA G | ractura

{Opcionai) -
Razén social N° 0001-00000000
-FECHA: .......... R foien,
Domicilio completo
C.ULT:
RESPONSABLE MONOTRIBUTO 0 EXENTG I D pe o
Sefior (es)
Domigitio
Localidad
WA COMPRADOR: Resp. Insc] | MNoResp[] Mon[] Exsnto[] Cons Final []  C.U.LT. N
CANT. DESCRIPGION P UNIT. IMPORTE
TOTALS i

s AT T R

DATCS IMPRENTA . ORIGINAL BLANCO
FECHA DE IMPRESION - NUMERACICON (DESDE..... HASTA...) DUPLICADO GOLOR

2.5 VA

En nuestro pais comenzé a regir a partir de enero de 1975, porlaley 20.631. E1 IVA, Impuesto

alValor Agregado, reemplazé al impuesto nacional a las ventas, también debia reemplazara
los impuestos locales de actividades lucrativas.

En términos generales el IVA es un impuesto nacional a los consumos que tiene que ser
abonado por las personas en cada una de las etapas del proceso econémico, en proporcién
al valor agregado del producto, asi como sobre la realizacién de determinadas obras y loca-
ciones, y la prestacién de servicios.

ElIVA es un impuesto que se aplica sobre los bienes y prestaciones de servicios y sobre las
importaciones definitivas de bienes, en todo el territorio de la Nacién. Actualmente la tasa
general es del 21%, aunque algunos bienes o servicios tienen una tasa reducida del 10,5% y
otros una tasa incrementada, por ejemplo 27%.

El organismo que lo recauda es la D.G.I, que depende de la A.F.LP. (Administracién Federal
de Ingresos Piblicos).




Determinacién de la posicién fiscal

=% DEBITO FISCAL

Es el IVA que el Responsable Inscripto le cobra a sus clientes cuando le vende bienes o
servicios.

=» CREDITO FISCAL
Es el IVA que el Responsable Inscripto les paga a sus proveedores cuando compra.

Cuando el Débito Fiscal es mayor que el Crédito Fiscal la diferencia se deposita en la AFIP-
DGIL

Cuando el Crédito Fiscal es mayor que el Débito Fiscal la diferencia queda a favor del contri-
buyente como saldo a favor y le serd descontado en los meses posteriores cuando la posi-
cién frente a la DGI sea deudora.

Ejemplol

a f1pra_

$ 100.000.- ' _ $185.000.-
& 4
N Crédito fiscal Débito fiscal
(21%) (21%)
$21.000 $38.850
g &

La diferencia entre el Débito Fiscal ($ 38.850) y el Crédito Fiscal ($ 21.000) es el saldo a pagar
ala AFIP- DGL

Ejemplo 2

$200.000.~ $140.000

4+ ' 2
Crédito fiscal . Débito fiscal
(21%) (21%)
$42.000 ' $29.400

- ' e

&

13 diferencia entre el Crédito Fiscal ($ 42.000) v el Débito Fiscal ($ 29.400) es el saldo a favor
del contribuyente.

2.6 Ticket

En algunos casos, se admite la emisidn de tickets en reemplazo de facturas. Deberin ser
emitidos por una maquina registradora autorizada por la AFIP, que imprima los montos |
parglales y el total de ventas del dia.

Cuando el importe de la operacién sea superior a $ 1.000, no podran utilizarse tickets y se

~‘extenderd la correspondiente factura.

Las impresoras fiscales permiten emitir ticket-factura AyBalosR.L

2.7 Nota de Débito

Es el comprobante que emite el vendedor para comunicarle al comprador que su deuda ha
aumentado por gastos, intereses, error en la facturacién, ete.

El original es para el comprador y representa que su deuda ha aumentado. El duplicado es
para el vendedor y significa que le deben mas.




z' NOMBRE DE FANTASIA NOTADE DEBITO
: (Cpcional) ced. s2. N° QC01-00000000
% Razén soclal [ == S —
; Domicilio completo CULT
5 INGRESDS BRUTOS: H
5 IVA INSCRIPTO INICIO DE ACTIVIDADES K
{ Sefior (es)
% Dawicilio Lecalidad
IVA COMPRADOR: RESP. INSCRIFTO C.ULT N*: <
| CANT. : DESCRIPCION iP UN!TAE IMPORTE E
Sublotal N Sublgtal Rasp. in6c .ovivieinn ¥ TOTALE

C.AlL: (Ctorgado por AFIP) Fecha de Vio.: (Otargade por AFIP)

DATOS IMPRENTA
FECHA DE IMPRESION - NUMERAGION (DESDE ... HASTA...)

ORIGINALBLANCO [
DUPLICADO COLOR & 3

NOMBRE DE FANTASIA ! NOTADE DEBITO %
: : R,
tOpcionat} csa o7l N° 0001-00000000
Razdn social FEORAE e do v
Domicilic completo CULT
INGRESOS BRUTOS:

IVAINSCRIPTC tNICIO DE ACTIVIDADES
Sefior (es) ’

Domicilio Lacatidad
. [VA COMPRADOR: No Resp., Mon,, Cons, Final Exen!vumhmqwlj,EAT&M[;}"_’_;.WWWA{i
5 GANT. 3 DESCRIPCION 2P UNIT.: IMPORTE

Y

<AL (Qtorgado por AFIP)
Fecha de Vto.: {Otorgado par AFIF)

-
i DATOS IMPRENTA )
FEGHA DEIMPRESION - NUMERACION (DESDE..... HASTA..)

ORIGINALBLANCO
DUPLIGADO COLOR  §

NOMBRE DE FANTASIA C NOTA DE DEBITO
(Opcional) N° 0001-00000000
Razon social FROHA ol e
Demicilio completo CULT:
INGRESOS BRUTOS;
(VA MONOT, - EXENTO INICIO DE ACTIVIDADES

Sefior (gs)

Domicllo Localidad
%, VA COMPRADOR: RI, No Resp., Mon., Cons, Final, Exenlo C.ULT, A
i CANT.N%' DESCRIPCION EF& UNIT. IMPORTE }
DATOS MPRENTA ORIGINALBLANCO:
FECHA DE IMPRESION- NUMERACION (DESDE, ., HASTA...) DUPLICADS COLOR 7 :

2.8 Nota de Crédito

Es el documento que emite el vendedor, co-
municandole al comprador que sudeudaha
disrninuido o que tiene un crédito a su fa-

vor, por descuentos, devoluciones, errores
“en la facturacién, etc.

El original es para el comprador y represen-

- ta que su deuda ha disminuido.

El duplicado es para el vendedor y represen-
ta que le deben menos.

| NOMBRE DE FANTASIA | B}
(Opcional)

Gdd, 08

NOTA DE CREDITO

Razdn social
Domicilio completo

N? 0001-00000000

FECHA .,

C.U.LT:
INGRESOS BRUTGS:

3 VA INSCRIPTO INICIC DE ACTIVIDADES J
Serior {es) ‘72.
Domisitio Localidad
IVA COMPRADOR: No Resp., Mon., Cons. Final, Exento C.ULT N~

fcan, |

DESCRIPCION

¥ i 4
IP. UNIT.: IMPORTE |

i
NOMBRE DE FANTAS/A A NOTA DE CREBITQ
{Opcionaly cos. oa) N® 0001-00000000
Razdn social PR e
Domicilio completo CULT:
INGRESOS. BRUTOS:
IVAINSCRIPTO INIGIO DE ACTIVIDADES r ohiTi
s 2 LAz (Clorgado por AFIP)
{ Serer (es} A Fecha de Vto.: {Otorgado por AFIP)
Domicilio Locali < DATOS IMPRENTA ANCO
ccafidad : {\FEGHA: M - NUME RACION (DESDE..... HASTA. . ) D%Tﬁl:r‘:rgoscown i
VA COMPRADOR: RESPF. INSCRIPTC CULT N i f
H I .
5 CANT, DESCRIPCION P, UNIT, IMPOHTE}
NOMBRE DE FANTASIA C NOTA DE DEBITO X
{Opcional} N® 0001-00000000
Razén social Fecr: "
Demicilic completo C.U.LT
INGRESOS BRUTOS:
IVAMONOT. - EXENTC INICIO DE ACTIVIDADES
" Befior (es)
Domicilic Localidad
% IVA COMPRADOR: Rl, No Resp., Mon., Cons. Final, Exenta  G.UIT, :
[ H ¥ 3
| GANT. 1 DESGRIPCION R UNIT. . IMPORTE |
. Subtotal ERg;p. Insc. ....... TOTALS
Q.A.I.: (Otorgado por AFIP) Fecha de Vie.: (Clorgado por AFIP)
{ DATOS MERENTA
§ FECHA DE IWPHESION- NUMERACISN {DESDE.... HASTA. .} &332':53?5?&
TOTAL § |
DATOS MPRENTA

FECHADE IMPRESION - NUMERACION (DESDE. . HASTA..}

CRIGINALBLANCO £
DUPLICACC COLOR ?




2.9 Recibo

Es el documento que emite la persona que cobra y que entrega al que paga, como constancia

de haber recibido un determinado valor, expresado en dinero.

El original es para el pagador y significa que pagé, ya sea un alquiler, deudas, etc.
El duplicado es para el que cobray significa que ha recibido dinero por un motivo deter-

minado.

El recibo también puede ser modelo A, B o C, pero en el caso de que se haya enviado uina

factura, llevard una X para Monotributistas y R para Inscriptos.

NOMBRE DE FANTASIA | A, B, X, RECIBO
{Opcional) °R | N° 0001-00000000
Razén social FECHA: v e s
Domicilio completo CULT:
INGRESOS BRUTOS:
IWVAVENDEDOR INICIO DE ACTIVIDADES
" Sefior (es)
Dormicilio
Localidad
VA COMPRADOR: C.ULT N
4 Recibf (mos) la suma de
en conceplo dg
Forma de pago; Efectivo §
Cheque por$ N Banco:
Firma:
TOTAL $ ‘ .
Aclaracién:
DATOS IMPRENTA ‘ - ORIGINAL BLANCO
FECHA DE IMPRESIGN - NUMERACION (DESDE..... HASTA....) DUPLICADO COLOR

2.10 Bancos

Los bancos son empresas financieras cuya funcién principal es recibir dinero de sus clien-
tes en forma de depdsitos, otorgar préstamos y brindar otros servicios.

En primer lugar el banco recibe el dinero que depositan las
personas, presta el dinero a empresas o a quienes lo soli-
citen (otorga créditos). Las empresas tienen que devolver
ese dinero mas un interés que el banco llama activoy que
es mayor que el interés pasivo, (es el interés que el banco
paga a los particulares). La diferencia entre el interés acti-
voy el pasivo es la ganancia que obtiene el banco.

En segundo lugar, los bancos prestan numerosos servicios.
Gracias a ellos las personas pueden:

=¢ Guardar dinero u otros valores en sitios seguros {cajas
de seguridad).

= Operar a través de cajeros automaticos.

- Pagar impuestos, servicios, medicinas prepagas, etc., sea
personalmente o por débito automatico.

= Gozar de servicios del tipo fonobanco, cajeros automati-
cos, homebanking, etc., a través de los cuales los clientes
pueden hacer consultas telefénicas y también realizar
movimientos en sus cuentas.

-» Comprar y vender monedas.

En nuestro pafs existen bancos:
1) Privados, cuyos capitales pertenecen a particulares.
2) Oficiales, cuyos capitales pertenecen al Estado.

3) Mixtos, cuyos capitales se forman con aportes privados
y estatales.

La actividad bancaria, en casi todos los paises, es regulada
y controlada por el gobierno a través de diversos mecanis-
mos. En nuestro pais esa funcién esta a cargo del Banco
Central de la Republica Argentina (BCRA). Su objetivo esla
regulacién y la supervisién del sistema bancario, ademas
de ser el ente regulador de todos los bancos y entidades
financieras que operen en nuestro territorio.

interés activo

S depositos $ préstamos

Banco de la Nacién Argentina




2.10.1 Depdsitos bancarios

Existen basicamente tres clases de depdsitos bancarios:

Cuenta corriente Ninguno llimitadas

Caja de ahorro comtin Bajo Limitadas (s/el banco)

Caja de ahorro especial

Un poco mas alto Uno o mas segun el banco

Plazo fijo Alto Ninguno hasta que venza el plazo

El interés es el dinero adicional que otorga el banco por un depésito en caja de ahorro o
plazo fijo y que dependera del tiempo y la cantidad depositada.

Extraccidén: operacidén mediante la cual una persona o empresa realiza un retiro de dinero
de su cuenta bancaria.

Obsérvese que a mayor numero de extracciones, menor es el interés y viceversa. Esto se
debe a la disponibilidad que el banco puede tener de ese dinero, es decir, a la posibilidad de
prestarlo. |

Por ejemplo: el dinero depositado a plazo fijo, el banco puede prestarlo o darlo a créditos sin
problemas, ya que sabe que el depositante sélo podré reclamarlo en la fecha de su venci-
miento. A cambio de esta seguridad, ofrece un interés mayor. Distinto es el caso de los
depésitos en cuenta corriente, el banco no puede prestar el dinero alli depositado porque el
cliente puede retirarlo en cualquier momento. Por esto el banco no otorga intereses sobre
los depésitos en este tipo de cuenta.

Cualquiera de estos depdsitos puede hacerse de diversas maneras:

a) A la orden individual: a nombre y a la orden de una . persona (solo ella puede retirar el
dinero).

'b) Ala orden conjunta: a nombre de dos o més personas (para retirar el dinero se requiere
la firma de todas ellas).

c) Alaorden reciproca o indistinta: a nombre de dos o mas personas (para retirar el dinero
basta con la firma de una de ellas).

- d) Ala orden de una persona y a nombre de otra. Por ejemplo, para una persona menor de
edad que aun no tiene la libre disposicién de sus bienes.

2.10.2 Cheque

Es una orden de pago pura y simple librada contra un banco, en el cual el librador tiene
fondos depositados a su orden, o autorizacién para girar en descubierto, en una cuenta
corriente,

-+ Orden de pago: es la orden que le da el titular de una cuenta corriente al banco para que
le pague el monto estipulado ala persona que se presente con el cheque.

=4 Librada: emitida.
= Librador: titular de una cuenta corriente, emisor del cheque, firmante.

-3 Giro en descubierto: es una autorizacién que el banco le otorga al cliente, para poder
emitir cheques por un importe superior a los fondos ex1stentes en su cuenta. El cliente
debe pagarintereses por este acuerdo.

Laley 24.452 no define el cheque comn, se limita a enurnerar en su art. 2 los elementos que el
mismo debe contener:

-» La denominacién “cheque” inserta en su texto, en el idioma empleado para su redaccién.
-» Un numero de orden impreso en el cuerpo del cheque.

=» La indicacién del lugar y de la fecha de creacién.

- Elnombre de la entidad financiera girada y el domicilio de pago.

-3 L.a orden pura y simple de pagar una suma determinada de dinero expresada enletrasy
nameros, especificando la clase de moneda.

- La firma del librador.

Er

BANCO LANACION «

DOMICILIO DE PAGQO: JUNCAL 040 CAP. g g
SERIELN° 25456971 §$ 550~ |

BUENOS AIRES,__€ DE Harza DEz0 05
PAGUESE POR ESTE CHEQUE A ém:ﬂ&m -

LACANTIDAD DE __#€204d. Prededewtod el

LIBRERIA LUNA ’%
41350/99 "
1244756371 002411587

Las personas que intervienen son:

~=» Librador: es el que firma el cheque.
-» Librado: el banco que debe pagar.

-y Beneficiario: el que va a cobrar el cheque y puede
endosarlo.

Endoso: es la transféerencia
a otra persona de un derecho

_ a cobrar. Se realiza median-
= Tenedor: persona que recibe el cheque por via endoso. te la firma del que transfiere

el documento, con fécha y
aclaracian de [a misma.

LIBRADOR O FIRMANTE

BENEFRCIARIO TENEDOR .




2.10.2.1 Tipos de endoso

1) Endoso completo: en el qﬁe figura la fecha, el nombre del beneficiario o endosante-en

primer término y su firma. A contiunacién el tenedor coloca su firma y su numero de .

cuenta bancaria.

2) Endoso en blanco: en el que figura la firma del endosante o beneficiario y su namero de
cuenta bancaria.

1) COMPLETO
6/8/2005

/4 =5 2=3 Baneficlario
o endozante

o by tENSCAOT

2}ENBLANCO

fb(“-‘g?téj fdw"& Banaficiario

”%P =+ sendosante

/l° 256448/ 88

Forduis frlianes,
ﬂﬂ) 17.825.814

ﬂ“ 2350448/ 88

Es importante tener en cuanta que los cheques no se hacen por duplicado. El cuerpo se
entrega al'beneficiario y al librador le queda un talén. Actualmente, en la mayoria de los
cheques ese talén ya no existe y quien emite el cheque debe anotar su importe, fechay
otros datos en hojas especiales que vienen en la chequera.

La chequera o libreta de cheques la solicita el titular de la cuenta corriente bancaria al
banco. Tiene alrededor de 50 cheques. Al recibirla debe verificarse que no le falte ninguno,
es decir, que los niimeros de todos los cheques sean correlativos. '

La chequera debe guardarse en un sitio seguro y hay que avisar al banco en caso de pérdida
para que no pague si alguien se presenta con los cheques faltantes.

No se pueden usar cheques de otras personas, ya que tienen impreso el nombre del titular
y el numero de cuenta corriente. Para evitar problemas, al abrir la cuenta corriente, el banco
hace registrar la firma del titular para después compararla conla de los cheques emitidos.

Antes de librar un cheque debe tenerse en cuenta el saldo de la cuenta corriente, para
asegurar que el beneficiario pueda cobrarlo.

2.10.2.2 Formas de emision de cheques

-+ Al portador: cuando no se quiere especificar quién ha de cobrar e] cheque, entonces en
lugar de aclarar el nombre de una persona concreta, puede dejarse el espacio en blanco o
incluirse la leyenda al portador. Es decir, lo cobra el que lo porta.

=% A la orden: lo cobra el beneficiario.
-» No a la orden: lo cobra el beneficiario pero no puede endosarlo.

-# Cruzado: lleva dos lineas paralelas y oblicuas en el angulo superior izquierdo. Quien lo
recibe debe depositarlo en su cuenta corriente o caja de ahorro y lo cobrara con una
demora de 24 - 48 hs., dependiendo del lugar de emisién del cheque.

~ FORMASDEEMITIRC

BANCO LANACION
2 _ DOMICILIC DE PAGO: JUNCAL 840 CAP s
| SERIEL N° 25466971 £ 3550.-
: BUENOSAIRES, € pe__ Harge bEag 05 T
“ PAGUESE POR ESTE CHEQUE A __sfudnéa situares
| LAGANTIDADDE _fbedad Prededentoa cincuenta

i LIBRERIA LUNA
41850/99 -27 §
' 1244766471 002411587

BANCO LANACION
DOMICILIC DE PAGD: JUNCAL 840 GAP. g
SERIE L N° 25466971 ¥ 550~
BUENOSARES, £ _oE_ #lasge pEzg G5 T

PAGUESEPORESTE CHEQUEA_sfudnds Auancy o la oyden
LACANTIDAD DE _£€da4 Sregeientos st
BANCO LANACION

LIBRERIA LUNA %
Atarnma .
002411597
DOMICILIO DE PAGO. JUNCAL 940 CAP. & 5

SERIEL N° 25466971 §$ 550.;; :
BUENOSARES, € pE_Hange DpE20_05 e

PAGUESEFOR ESTECHEQUEAMMM@M
i LACANTIDADDE Ledod regoicatod ¢ : ra

¢ LIBREA[A LUNA .
L 1 41350/99 .7‘;
DUhDD 1244786371 002411897

wl BANCO LANACION
:11 //:;;/ DOMICILIO DE PAGQO: JUNCAL 940 CAP,  percoccmoomon,
SERIE L N® 25466971 i.i' F50.-
BUENOSAIRES,_Z_pE_ #Harse bEgg OF

PAGUESE POR ESTE CHEQUE A__~fudnés s arey
LACGANTIDAD DE _£e£dde Prededenidd ecncutnta

T

LIBREAIA LUNA
41350/99
1244756371 002411697

2.10.2.3 Tipos de cheques

= Cheque comun: debe cobrarse dentro de los 30 dias corridos a partir de la fecha de emisién.

=% Cheque diferido: debe cobrarse dentro de los 30 dias corridos, contados a partir de su

fecha de pago, y podrd emitirse con un plazo de hasta 360 dias. Refleja para quien lo
emite una obligacién de pago a futuro. ‘

2.10.2.4 Rechazo de cheques

Los motivos por los cuales un banco puede rechazar un cheque son los siguientes:

1. Cuando la firma es falsa o diferente de la registrada.
2. Cuando el librador ha quebrado.
3. Cuando no tiene fondos.




4. Por vencimiento del plazo de cobro.
5. Cuando estd mal emitido.o mal endosado. ‘
6. Cuando tiene prohibido su pago por el librador, por €j., por pérdida de chequera.

2.10.2.5 Clearing bancaric y Camaras Compensadoras

SHA. A " saB
EI BANCO X debe enviar el

cheque al Banco Z
b > o o

EIBANCO Z debe enviar dinero al Banco X
(a cargo de la Camara Compensadora)

. Si se depositan cheques en el banco X, en una cuenta corriente del mismo banco, ese
importe se acredita automaticamente. Si en una cuenta del banco X se depositan cheques
de otro banco y el banco X tarda en cobrarlos, entonces demorara en acreditar ese dinero
en la cuenta corriente del titular.

Al final de la jornada bancaria se realiza una reunién en la Cdmara Compensadora para
llevar a cabo el clearing.

- Alacamara compensadora acuden los representantes de diferentes bancos pararealizar la
compensacion. Esto es, para intercambiar los cheques de tal modo que cada unoc reciba los
cheques girados contra €l y entregue los que recibié y deben pagarle los deméas bancos.

Finalmente, se hace el cémputo del total entregado y recibido. Asi se determina la situacién
deudora o acreedora de cada banco.

210.2.6 Giro en descubierto o adelanto en wenm.comeﬁte bancaria

Permiso otorgado por el banco para emitir cheques porimportes que superen el total depo-
sitado, por un lapso y monto determinado. Al vencimiento, el titular debera depositar la
suma adeudada més los intereses. J

oo SALDO EN DESCUBIERTO oo

25 (El cliente le debe al Banco y debe reintegrarie e
importe mds intereses en un clerto plazo)

$-30% 20% -10

me s SALDO A FAVOR Scommsasmmat

2.10.2.7 Boleta de depésito o Nota de Crédito Bancaria

Es el documento que certifica la realizacién de un depédsito en efectivo o en cheques en una
cuenta corriente bancaria o caja de ahorro.

N° de Crédito para la cuenta bancaria
arriba citada

Cheque N°: Banco Casa Impaorte

g

S

Efectivo

S




2.10.2.8 Nota de Débito Bancaria

La envia el banco al cliente para informar los importes deducidos de su cuenta por comisio-
nes, gastos de mantenimiento, etc.

2.10.2.9 Débito automatico

Esun sistema de cobranzas de servicios con la intervencién del banco. Se usa para aquellos
servicios que poseen una cuota o factura periédica. Brinda agilidad y seguridad en los pagos.
Permite incluir en el resumen de cuenta los abonos y facturas de numerosos impuestos y
servicios.

Beneficios:

» Ahorra tiempo.

» Termina con los olvidos involuntarios.

+Evita el manejo de efectivo.

s Permite un mayor control de los gastos.

» El resumen de gastos sirve como comprobante.

Se pueden pagar cuentas de diferentes rubros:
Servicios publicos, seguridad privada, colegios y universidades, TV cable, donaciones, segu-
ros, impuestos, prepagas, Internet, telefonia celular, clubes, etc.

"~

2.10.2.10 Tarjetas de crédito y débito

Una tarjeta de crédito es una tarjeta emitida por un banco u otra entidad financiera que
autoriza a la persona a cuyo favor es emitida a efectuar pagos en los negocios adheridos al
sistena, mediante su firma y la exhibicién de tal tarjeta. Permite acceder a la posibilidad de
«comprar sin pagar», esto es diferir el pago de lo que se compra para el mes siguiente o,
inclusive, por mas tiempo. '

En el primer caso, la entidad financiera carga el importe en cuenta sin intereses; en el
segundo -pagando en cuotas mensuales, consecutivas- es habitual el cobro de intereses.
Suele cobrarse un gasto por mantenimiento del servicio en forma anual.

La tarjeta de débito se utiliza para extraer dinero de cajeros autométicos y para realizar
pagos. En este caso, el importe no se toma a crédito sino que se utiliza el que esta disponi-
ble en la cuenta bancaria.

. comprador, se queda con la ficha de deudores de donde

2.11 Resumen de cuenté

Las empresas informan periédicamente a sus clientes so-
bre las operaciones efectuadas en su cuenta corriente co-

‘mercial. Ficha de deudores: registro |

‘auxiliar que detalla datos,
movimientos e importes gue |
adeuda cada cliente.

El vendedor confecciona un Gnico ejemplar que envia al

proviene lainformacién del resumen enviado.

Resumen de Cuenta §
Fecha: .......... Joiiinnn /e %
N OITIITE L et teteterereeeee e eese st st e et eee e e s s esseeseeeneaseseeeeeaeeeetses et et s et s s s e e ee e e e s e s eseseseses e s ereees oo s e eresenas &
[T 110 1 Lo Uy P USROS SO §
o
Fecha Detalle Debe Haber Saldo §
z

SonPesos: .....coooovvvevevereiin BT UTR Saldoactual: ..o,

2.11.1 Resumen de cuenta bancaria (extracto bancario)

Los bancos emiten un resumen similar al anterior en el que informan acerca de los movi-
mientos realizados en la cuenta corriente bancaria o caja de ahorro de cada cliente (depdsi-
tos, extracciones, gastos, etc.).

2.12 Pagaré

Es un documento comercial que representa una promesa escrita de pago.

Caracteristicas

1) Tiene fecha de pago o vencimiento.

2) Sino se paga, puede cobrarse mediante juicio ejecutivo, que es més rapido.
3) Puede endosarse (transmitirse mediante firma al dorso).

4} Como condicién para ser considerado comercial y poder transferirse por endoso, debe
contener la “clausula a la orden”. -




5) En la provincia de Buenos Aires los pagarés deben abonar un impuesto a los sellos pormedio
de estampillas fiscales, que se adquieren en correos, tribunales, AFIP y Banco Provincia.

Personas que intervienen en un pagaré:

~# Librador o firmante: es quien se compromete a pagar la suma de dinero, a la vista o en
una fecha futura fija o determinable.

=% Elbeneficiario: es aquel a quien debe hacerse el pago de la suma estipulada en el pagaré.
~» El fiador o avalista: la persona que garantiza el pago del pagaré.

=% Endosante: es la persona que transfiere el pagaré.

= Tenedor: es el que lo recibe por via de endoso.

Los tipos de vencimiento pueden ser:
1) A dia fijo, por ejemplo 10/12/08.
2) A dias fecha, por ejemplo, a los 60 dias de la fecha de emisién.
3) A meses fecha, por ejemplo, a los tres meses de la fecha de emisién.

4)°Alavista, que debe pagarse en cualquler momento, cuando se presente el beneficiario o
tenedor a cobrarlo.

El aviso de vencimiento es el documento que el beneficiario puede enviar al librador para
recordarle que estd por vencer el documento.

El protesto de un pagaré es la denuncia ante escribano pubhco de que un documentonoha
sido pagado a su vencimiento, luego de lo cual se inicia el juicio ejecutivo. El juez puede
ordenar el remate de los bienes del firmante.

Hay pagarés que dicen “Sin protesto”. Si no se pagan, se inicia el juicio ejecutivo, sin hacer
el tramite de protesto ante escribano, valido en el caso anterior.

2.12.1 Partes de un pagaré

Talén: queda en poder del librador.
Cuerpo: lo recibe el beneficiario.

N s 1 Sellado $ ............ RO Vence el ............ de def............
é U POES oeeeeeeeccase bt ens s s s sva e s rpeeenes
i
S oo b e, o - SOOI del e
‘ L Lo - 1= SO Sin protesto (art. 50 de la ley 5865/63)
i A Sefior 0 a su orden la
Cantidad: .......... - i cantidad de pesos
% Pagaderos B .t e e
Vencimiento: ... g 111228 PO OUR ST
P QB
I LOCAITAU: v overrere st vcresressarsree s s e sbesss st et et se e s sssesesessasans s s s s st snsesenenasensneas
Fecha: ..ccooecccinn {
i

Actividad N2 1

Confeccionar los documentos comerciales correspondientes y compietarlos de acuerdo con los
datos consignados en cada caso.

‘Documentacion respaldatoria’

Pedido de mercaderias

oA de pedido

——

Envio de mercaderias

Realizacion de compra-venta

Aumento de deuda en cuenta
corriente comercial

Disminucién de deuda en
cuenta corriente comercial

Cobranzas y pagos

Depdsitos en cuenta corriente

Detalles de Iagﬁmtﬁé/
efectuag,as»e‘n una cuenta
~Corriente bancaria

3)

4)

Actividad N° 2

Confeccionar los documentos comerciales correspondientes y completarlos de acuerdo a los
datos consignados en cada caso.

1) 1/4/08: la jugueteria minorista Soldadito de Plomo de Javier Manzana, Responsable Inscripto, domi-

cilio en Cuba 639 de CABA CUIT N 2 20-18490888-5. Inicio de actividad 6-08-90, envia una Orden de
Compra a la jugueteria mayorisia La Tortuga Manuelita de Inds Frutilla, domicilio en Olazébal
1281 de CABA, CUIT N 2 30-06491111-8, solicitandoe las siguientes mercaderias: 70 juegos de
mesa a § 12,40 c/u, 18 pelotas de futbol nimero 5 a $ 8,90 ¢/u y 46 pizarrones a $ 15 c/u.

2) 3/4/08: la jugueterfa mayorista La Tortuga Manuelita, Responsgl;;le,lnscnﬁféﬁlﬁfglo de actividades

2-4-98, envia la Factura A N2 0000-00000081, el IVA-{21%]) es de $ 360,80 y el Remito N 2 0000-
00000023 a la jugueteria mlnorlatawdiﬂlto ‘de Plomo. Forma de pago: en cuenta corriente. La

jugueterlaggygdlte—de“ﬂomo pide que [e envien las mercaderfas por flete a la calle Cuba 639 de
CABA;el'dia 6-4-08

7/4/08: la jugueteria minorista Soldadito de Plomo vende, segun Factura B N2 0000-00000008, al

consumidor final Martin Naranja, con domicilio en Mendoza 68 de CABA, las siguientes mercade-

rfas: 2 juegos de mesa a $ 21 c/u, 3 pizarrones a $ 25,40 ¢c/u y 3 pelotas de fltbol N2 5 $1 5,10 c/u.
Forma de pago: en efectivo.

11/4/08: Inés Frutilla {duefia de |a jugueteria La Tortuga Manuelita) concurre a la libreria El Taller
de Pedro Kiwi, con domicilio: Monroe 1000 de CABA, Responsable Monotributo, donde le hacen
150 fotocopias a $ 0,05 c/u y el anillado a $ 3. Le confeccionan Factura C N 2 0000-00000119, CUIT
N 2 20-23661943-8. Inicio de actividades: 3- 8-94.




5)

6}

7)
8)

9)

16/4/08: la jugueteria mayorisia La Tortuga Manuelita envia una Nota de Débito AN 2 0000- 000000195_ .
a la jugueteria minorista Soldadito de Plomo por fletes a su cargo seguin Factura N 2 081 (por ei__-:-

traslado de mercaderias). Valor del flete $ 12. IVA (21%) § 2,50.

20/4/08: La jugueteria mayorista La Tortuga Manuelita envia una Nota de Credito A N ¢ 0000;_-'

0000071 a la jugueteria minorista Soldadito de Plomo, por una devolucion de mercaderias efectua-
da por el minorista {segun Factura N2 081). La devolucion (por estar fallados) fue de 16 juegos de
mesa a $12,40 c/u. El IVA (21%) es de $ 41,70.

30/4/08; 1a jugueteria mayorista La Tortuga Manuelita envia a la jugueterla minorista.

et

2/5/08: |a Juguetena mincrista Soldadito de Plomo paga a la jugueteria mayorista bar Tortuga Manuelita
con un cheque N © 095418563 del Banco Uvas, Sucursal N° 4, CABA;- “Bor la mitad del valor total del
resumen de cuertas. El N 2 de cuenta de Javier Manzana es 121180/1. Por el resto firma un pagaré. El
sellado del mismo es de $ 5,20. La fecha de-ventimiento es el 2-6-08. A cambio del cheque de la
jugueteria mayorista La Tortuga Manueilta le entrega un Recibo A N ¢ 0000-0000805.

1033/5/08: La JugueﬁLLMayorlsta La Toriuga Manuelita deposita el chegue recibido en su cuanta

Corrlente«N*"‘SQTO‘lH dei banco Pomelo {utilizar |a boleta de Depdsito).

11) 5/5/08 La jugueteria minorista Soldadlto de Plomo paga en efectivo $ 950 por el alquiler del local

que ocupa, al Sefor Miguel Ciruela, quien le firma el recibo correspondiente,

Actividad N° 3
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PROCESAMIENTO CONTABLE

3.1 Patrimeonio: concepto

articulos para la venta, automoéviles, etc.

. Es el conjunto de bienes, derechos y obligaciones vinculados a un sujeto econqmlco en-
- tendiéndose por tal a un comerciante o empresa cualquiera.

- Bien: en Economia, es todo aquello til, escaso, oneroso y transferible. Ejemplos: dinero,

Derecho: es la accion de cobrar, que puede gjercerse sobre una o varias personas, o de
recibir determinados bienes y/o servicios en-un tiempo establecido..

oObligacién: es el vinculo entre dos partes, por el que una de ellas llamada “deudor”, se
compromete a dar o a hacer algo a favor de otra llamada “acreedor” quien, debido a su
derecho de crédito, puede exigirle tal prestacién. Por ejemplo existe una obligacidén cuando
una persona contrae una deuda con otra, ya que la primera debe pagarle a la segunda en el

plazo convenido.

Entonces:

H , ‘ i
| Bienesy 9 Deudaso g
: derechos ﬁ compromisos |
5 % depago |

&

Ejemplo: si una empresa posee

Un pagareé a CObIar .....ccovveen i, 500

ACTIVO D}nero en efef:tlvo ................................... 1.100
Dinero depositado en un banco ............ 1.800
Unautomovil .o 28.000

Unlocal . 100.000

PASIVO | peudas contraidas a favor de terceros 25.000

Especies: todo tipo de bienes
gue no sean dinero.

Cneroso: Contrario a gratuito.

Transferible: aquello cuya
propiedad puede pasar a otra
perscna.

Meto: lo que queda luego de
restar, segregar o excluir una
parte a un todo.

Todo esto conforma su patrimonio. Su activo es de § 131.500, y su pasivo es de $ 25.000.
Cabe preguntarse si la empresa es realmente duefia de $ 131.500, cuando estd debiendo

$ 25,000, Evidentemente no. Alos valores activos se le deben restar los pasivos, obteniendo

asi lo que se denomina Patrimonio Neto.




ACTIVO PASIVO

$131.500 $25.000

PATRIMONIO NETO

$106.500

| Capital: es el aporte oinver- |

| sion de los propietarios al ini- |
l“cio de.las actividades comer- |
ciales. o Cod

Lo antedicho puede expresarse a manera de ecuacion ma-
temdtica:

ACTIVO -~ PASIVO = PATRIMONIO NETO
131.500-25.000 = 106.500

0, lo que es lo mismo, haciendo pasaje de términos:
ACTIVO = PASIVO + PATRIMONIO NETO
131.500 = 25.000 + 106.500

Esta férmula se denomina ecuacién patrimonial funda-
mental y tiene dos acepciones. :

Tal como se la ha presentado, muestra la situacién de una
empresa en su inicio, es decir, sin que haya realizado adn
operacién comercial o movimiento alguno. El patrimonio
neto, en este caso equivale al capital. Por tal motivo se la
llama ecuacién patrimonisal estatica, por cuanto no se ha
modificado ninguno de los elementos que la conforman.

Las operaciones de una empresa (ente} producen variacio-
nes en su patrimonio. Si consideramos que sus partes in-

tegrantes estn representadas en la ecuacién fundamen--

tal, puede concluirse que dichas variaciones producirén
aumentos o disminuciones en sus términos, pero mante-
niendo siempre la igualdad. Nace, entonces, la segunda
acepcién: ecuacién patrimonial dindmica que, cuando es
necesario, despliega el Patrimonio Neto y lo desglosa en
capital aportado por los duefios y resultados (ganancias y
pérdidas).

NETO (PN) |

L
. Capital + Ganancias - Pérdidas

3.1.1Variaciones patrimoniales

Las variaciones patrimoniales pueden ser de tres tipos:
1) Permutativas

Los elementqs del patrimonio se permutan o cambian unos por otros, sin genefar pérdi-
das o ganancias que modifiquen el Patrimonio Neto.

Pueden darse cuatro posibilidades:

a) cambio de un activo por otro activo,

aumento de un activo y de un pasivo,

disminucién de un activo y de un pasivo,

cambio de un pasivo por otro pasivo.

=

RN

2) Modificativas
Los movimientos patrimoniales generan pérdidas o ganancias que modifican el Patrimo-
nio Neto disminuyendo o aumentéandolo.

3} Mixtas

Se produce una permuta de valores y también se generan resultados positivos o nega-
tivos. '

1) Ejemplos de variaciones permutativas

Partiendo de la situacion inicial

Bienes = deudas + capital 1000 = 400 + 800

aj compra de bienes por $ 100 en efectivo (A por A)

(cambio de un active por ofro astive) [1000+100-100]= 400 + 609

b) compra de otros bienes por $ 200 que se deben a plazo (+A+P)

~ {aumento def aclivo y aumento del pasivo) [1000+200] =[400+200] + &G0

¢) pago de la deuda de $ 200 en efectivo (-A -P)

(disminucion del activo v disminucién del pasivo) 1200-200 = [600-200] + £40

d) se do;umenta una deuda en c/c por $150 entregando un pagaré (P por P)
{cambio de un pasive por otro pasivo) 1000 = [400-150+1501 + £04

Como puede notarse al comparar las situaciones a, b, ¢ y d, el PN permanece constante, sefial
de que se trata de operaciones que ocasionan variaciones patrimeoniales permutativas.




2) Ejemplos de variaciones modificativas

Partiendo de la situacion inicial

1000 = 400 + 600

Bienes = deudas + capital

a) cobro en efectivo de alquileres ganados por $ 120 [1000 +120] =400 + ?2@
{aumento del PN} 800 +120-0

b) pago en efectivo de impuestos por § 20 [1120-20] = 400+ ?00
{dizsminucidn del PN) 720+ 0-20

c):se firma un pagaré por $ 60 por alquileres vencidos 1100 = [400+60] + 640
{disminucion del PN} F00 + 0 - 60

Como puede observarse en las situaciones planteadas, el PN cambia como consecuencia de
la aparicién de pérdidas o ganancias.

3) Ejemploé\ de variaciones mixtas

AT,

Partiendo de la situacién inicial

1000 = 400 + 644G

Bienes = deudas + capital

a) compra de mercaderias $ 300 en efectivo con un descuento de § 40
‘ 1000 + 300 - 260 = 400 + 640
Permuta a00 + 40
de Valores
Ganancia

b) se compran mercaderias por $200 a plazo con un interés de $10

(1040 + 200] = [400+210] + 639

‘Permuta de valores 840 - 10 |
Pérdida

Tal como se ve, el PN varia a causa de las ganancias o pérdidas.

3.2 Concepto de Contabilidad

La contabilidad esla disciplina que ordena, registra e interpreta los hechos econémicos de
una organizacién, para conocer su situacién actual, su pasado, y para vislumbrar su futuro.
Constituye un sistema capaz de convertir datos dispersos en informacién util. Crea, asi,
una base firme sobre la que es posible reflexionar acerca de las posibilidades de la empresa,
tomar decisiones y orientar su rumbo. Esquemdticamente, podria explicarse de la siguiente
manera: B

Intormacidn

P i o

o

[

3 3 s

rad X
Compras | Ordenamiento | Interpretacién |
Venias ‘ Medicién § y andlisis para |
Cobros Clasificacion g 1 latomade |
Pagos : . BRegistro | . decisiones !
stc. g . Resumen 5 - yelcontrol |
- % £

+ t Ky

 INFORMAGIO

Esimportante destacar, que todo reconocimiento de los hechos econémicos se sustenta en
los documentos comerciales o comprobantes, que son la evidencia y el respaldo concreto
de aquellos.

3.3 Origen y evolucidn de la contabilidad

La primera técnica contable se llamé Teneduria de libros y es tan antigua como el comercio
mismo. Su origen, desarrollo y aplicacién han seguido las diversas evoluciones de la civili-
zacidn de los pueblos.

Se cree que los grandes comerciantes de la antigliedad, como los fenicios, sirios y cartagi-
nenses, llevaban una contabilidad bastante regular y ordenada dado lo rudimentario que

_ era aun su sistema de escritura. En cambio, los mercaderes medievales de Europa hacian

anotaciones en libros contables, pero de naturaleza muy precaria porque apenas sabian
sumar, restar, multiplicar y dividir. Ademas, no tenfan la nocién de que los cdlculos debian
ser exactos: los agricultores hacian nudos en sus pariuelos para recordar sus negocios... -

Con el tiempo, los mercaderes cristjanos trajeron del Lejano Oriente los niimeros arabigos
YV un sistema para llevar la contabilidad en mejor forma: 1a Partida Doble.

Histéricamente existieron 3 métodos contables: partida simple, mixta y doble, siendo este
ultimo método el que ha tenido mayor repercusién y ha perdurado a través de los afios.




Los primeros vestigios de la Tenedurfa de libros se remontan al siglo XIII, época en que su
método, la mencicnhada Partida Doble, era conocida y practicada en Génova, Florencia y
otras ciudades italianas. En 1419, se encontré un libro mayor en una biblioteca de Alema-
nia, de lo que se infiere que ya se habian implementado sus principios. Finalmente, en ese
mismo siglo, Fray Luca Pacioli, matematico y profesor italiano, fue el primero que la dio &
conocer de modo formal.

En 1795, en Francia, se publicaron los primeros tratédos de Teneduria de libros v en 1816,
Eduardo De Grange dio a conocer su famoso Diario-mayor.

A principios del siglo XIX, José Maria Brost edité “Curso completo de Teneduria de libros o
modo de llevarlos por Partida Doble”.

Posteriormente, la revolucién industrial y la evolucién cientifica y tecnoldgica propia del
siglo XX, impusieron grandes cambios en las modalidades de comercializacion y adminis-
tracién. Desde entonces, el uso de la Contabilidad se generalizé a todo tipo de organizacio-
nes, trascendiendo las instituciones religiosas y estatales, a las que en un principio se
limitaba su aplicacion.

A partir de la crisis de 1930, los criterios y costumbres de la practica contable convergieron
en normas mas universales, que contribuyeron en gran medida a su mejor ordenamiento e
interpretacién.

Ya en nuestros tiempos, la ciencia contable ha debido soportar las embestidas de la tecno-
logia de la informacidén que, avalada por su sorprendente rapidez y efectividad, generd criti-
cas a la Contabilidad, pretendiendo abarcarla y superarla. Pero asi como no seria provecho-
sa una calculadora para quien no comprendiera qué operacidén realiza la maquina ni qué
representa el resultado obtenido, tampoco resultaria Gtil una computadora y su programa
de contabilidad para un comerciante que careciese del respaldo del conocimiento contable.
El conocimiento contable es el que sustenta y da significado ala informacién obtenida.

Actualmente, la informatica es aliada de la disciplina contable: la asiste, la complementa y
propicia un trabajo mas veloz y eficaz. Pero es preciso acompailar su servicio con la com-
prensién profunda de los principios de contaduria, para introducir los datos apropiados en

el sistema, dar las érdenes correspondientes y asi obtener informacién cierta y oportuna a
partir de un output que de otra forma resultaria erréneo o inservible.

3.4 Recursos

Los recursos més importantes con que cuenta la Contabilidad para cumplir con su objetivo
son los documentos comerciales y los Libros de Comercio.

De acuerdo con las disposiciones legales vigentes en nuestro pais, existen libros principa-
les y auxiliares.

Los principales son:

=# Ellibro Diario, que registra cronolégicamente las operaciones realizadas. Es obligatorio.

=+ Ellibro de Inventarios y Balances, que permite conocer, en forma detallada, la conforma-
" cion del Patrimonio y las pérdidas y ganancias obtenidas en un afio de actividades de la
organizacidn. Es obligatorio.

=+ El libro Mayor, que informa sobre los movimientos y los saldos de cada uno de los ele-
mentos que forman el patrimonio y sobre los resultados de la empresa.

(1G)), que asi otorga validez legal

El objetivo de los libros auxiliares o subdiarios es agilizar el registro de operaciones de una
misma indole, haciendo que, cuando el volumen de transacciones es importante, resulte
mas rapido y menes repetitivo. Su informacién, en forma resumida, pasa periddicamente al
libro Diaric General. Algunos libros auxiliares son: :

- [VA compras (obligatorio) «
=3
& Ante la AFIP-DGI

= IVA ventas (obligatoric) ¥

-# Sueldos y Jornales (obligatorio). Ante el Ministerio de Trabajo
-# Caja ingresos, que muestra las entradas de dinero en efectivo.
= Caja egresos, que refleja las salidas de dinero en efectivo.

~» Bancos, que muestra el movimiento de las cuentas bancarias.

Los libros principales y auxiliares
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Fl articulo 54 del Cédigo de Comercio dispone como prohibicioneé:

1) Alterar en los asientos el orden progresivo de las fechas.

2) Dejar espacios en blanco o huecos; todos los registros o partidas se han de suceder unos
a otros, sin que entre ellos quede lugar para adiciones.

3) Hacer interlineaciones, raspaduras o enmiendas.
. 4) Tachar.

5) Mutilar alguna parte del libro, arrancar hojas o alterarla encuadernacién y foliacién.
De este modo, puede descartarse toda posibilidad de que se adultere la informacién.

5i se utilizan medios informéticos, también deben respetarse los requisitos anteriores.
La contabilidad computarizada ha sido expresamente autorizada por la ley 19.550 de Socie-
dades Comerciales, sus modificaciones y resoluciones provenientes de ]la Administracion
Federal de Ingresos Publicos (AFIP).

“1os trabajos que salen de la impresora se copian en los libros mediante un proceso especial
de copia directa o laser, que generalmente realizan las librerias comerciales.

La mayoria de los libros tiene una diagramacién especial que habitualmente presenta dos
columnas. Estas responden al sistema de Partida Doble y se denominan: DEBE y HABER.

3.5 Registracidon
3.5.1 Partida Doble

Elsisterna de informacién contable utiliza el método de Ja Partida Doble para dejar registra-

das o “asentadas” sus operaciones en los Libros de Comercio. De esta forma, se hace posi- -
ble el analisis cualitativo y cuantitativo de la situacién econémicay financiera dela organi- .

zaclon.

La idea central de la Partida Doble es sencilla: cada operacién comercial es Gnica e indepen-

diente de otras pero deberan registrarse en dos columnas diferentes.

Por ejemplo, si compramos mercaderias por $ 1000 y las pagamos con dinero, se registra -

que ingresaron mercaderias por $1000 y que salieron $1000 para su pago.

Si todos los hechos econdémicos que oCuITen en una empresa se anotan asi, en cualquier
momento puede realizarse un balance. : '

Balance deriva de bilancia, que significa “balanza” en italia-
no. A grandes rasgos, y aligual que en una balanza, en un
balance puede considerarse que hay dos platillos: en el

las deudas de la empresa hacia quienes aportaron los fon-
dos para su existencia (pasivo y patrimonio neto); en el
izquierdo, lo que se compr6 con el capital (activo). Logica-
mente, 1o colocado en ambos platillos debe ser equivalen-
te. De lo contrario, sila balanza se inclina hacia unlado, se
ha cometido un error.

Los principios de la Partida Doble a tener en cuenta son:

1) QUIEN RECIBE ES DEUDORY QUIEN ENTREGA ES ACREEDOR. Esto significa que si alguien
recllbe un bien porque lo compra, es deudor, ya que debe pagar por él al acreedor, que es
quien se lo vende. ' ,

2) N_O HAY ]'.?EUI?OR SIN ACREEDOR NIACREEDOR SIN DEUDOR. Emparentado con el prinei-
pio anterior, éste explica que -evidentemente- en toda operacién existen dos pa}tes el
que compray el que vende, o el que adquiere un derecho y el que se obliga. |

3) TODO VALOR QUE ENTRA DEBE SER EQUIVALENTE AL QUE SALE. El monto que sale o se
paga por un bien, debe ser igual al valor del bien que ingresa a la empresa y viceversa.

4 T_C?DO VALOR QUE I_I\_IGRESA POR UNA CUENTA DEBE SALIR POR LA MISMA. La denomina-
cién que la contabilidad le da a un determinado elemento cuando ingresa a la empresa
debe conservarse también cuando el mismo sale de ella. ,

5) LAS PERDI[')AS‘ SE DE.B_ITANY LAS GANANCIAS SE ACREDITAN. La Partida Deble, como su
nombre lo indica, utiliza dos columnas, las llamadas DEBE y HABER. Las pérdidas deben
anotarse en el Debe, es decir que deben debitarse, y las ganancias deben anotarse en el

Haber o acreditarse.

3.5.2 Cuentas

Como ya se ha visto, toda organizacién, desde su inicio o como consecuencia de sus activi-

dades, tendra:

g

Cuentas patrimoniales

et

{ . Cuentasderesultado =

derecho, se colocan las deudas contraidas con tercerosy -

* PATRIMONIO

A

Bienes propios y dere- Deudas, que Resultados Resultados |
chos a cobrar {lo que le conforman el | § NETO gue esta | negativos (que | : positivos {que
deben a la empresa). PASIVO dela constituido por provienen, por provienen, por
Todo i\sgt_)”aeod(ir;omina empresa: Ia: difT/rfncia ejemplo, de gjemplo, de las
: (P) entre el Activo y costos y ventas):
. — el Pasivo: gastos): (RP))
El ACtIVQ pyede estar El Pasivo puede {PN) (AN)
Caia constituido por: estar constitui- -
do por: Patrimonio Resultados Resu
Banco Ctg.cte. bancaria P Neto esta ‘Negativos Posiltti?fggs
ganco caja de ahorro Acreedores integrado, puade ser por: puede ser
Danfz'o plazo fijo varios fundamental- | | Costo de las Ventas
Dggu;;ejros 2 cobrar Proveedores mente, por el mercladerigs Descuentos
Morcaderias Documentos & Capital vendidas obtenidos
Materias primas pagar Gastos grales. intereses
Vitorialos Qheques Descuentos ganados o
Productos en proceso diferidos a otorgados ° cobrados
Productos terminados pagar cedidos Alquileres
Magquinarias - Instalaciones Intereses a Fletes .p agados | | ganados o
Muebles y ttiles - Rodados | {P299" 0 pordidos cobrados
Terronos Comisiones a Intereses Comisiones
Llave de negocio pagar ylo ganadas o
Patentes - Concesiones Alquileres a Alquileres cobradas
Franquicias - pagar pagados o
Cheques diferidos a cobrar perdidos
Intereses a cobrar
Alquileres a cobrar ...y tode lo gue ..y todo lo que
...y todo lo que sea “pagado, sea “ganado,
Y t‘?do lo gue sea sea “a pagar’. perdido, cedido cobrado u
a cobrar”, u otorgado”. obtenido”.




é Se entiends por CUENTA al concepto que agrupa elementos del patrimonio de la empresa con
§ caracteristicas similares u homogéneas, permitiendo expresar su valor monetario.

e

Cada cuenta representa, ademaés, una unidad de informacién que responde a una necesidad de
informacién. Por ejemplo, para una entidad puede ser necesario identificar individualmente
cada uno de sus gastos, entonces utilizara cuentas como “Gastos de luz”, “Gastos de telé-
fono”, etc. A otra, en cambio, le bastard con utilizar la cuenta “Gastos de servicios".

Las cuentas de Activo, Pasivo y Patrimonio Neto, pertenecen al grupo de Cuentas Patrimo-
niales, en tanto describen elementos que integran el patrimonio de la organizacién. Las
cuentas de Resultado Positivo y Negativo, constituyen el grupo de Cuentas de Resultado,
porque surgeri como consecuencia o resultado de las operaciones realizadas.

Todas ellas representan una herramienta esencial para el registro contable.

La estructura de una cuenta puede graficarse de la siguiente manera:

DEBE HABER

%\mzwmmwvma

Los movimientos se anotan en unau otra columna de manera acorde con ambos miembros
dela ecuacién patrimonial de modo que se cumpla suigualdad. La diferencia entre ambas
columnas se denomina saldo.

A continuacion, se expone una descripcién més detallada de cada una de las cuentas
presentadas en el cuadro anterior:

Cajay Bancos.
bienesconpoder
cancelatoric, le-
gal eilimitade

Inversiones.

colocaciones
dadinerocon
animade lucro

Cuemntas por
Cobrar:
derechos frente
aterceros.

Bienes de
cambio:
bienes
destinados a
laventa

Blenas
de use:
bienes

" destinados al

uscenla
empresay
cuya vida Litll
85 mayor aun
afia,

Bienes
Intangibles:
sonblenes
no Corpirens
convalor
econdmice

Caja.

Dinero en efectivo.

Valores a depositar

Cheques recibidos de terceros.

Banco cta. cte.

Dinero depositado en cuenta corriente en un banco,

Banco caja de Ahorro

Dinero depositado en caja de ahorro en un banco

Banco plazo fijo

Dinero depositado en un banco, a plazo fijo.

Moneda extranjera

Monedas de otros paises en poder de la empresa.

Deudores por ventas

Personas que deben dinero a la empresa porque le compraron
mercaderfas en cuenta corriente comercial (a plazo).

Deudores varios

Personas que deben a la empresa por oiras causas,

Documentos a cobrar

Pagarés a favor de |la empresa.

Alquileres a cobrar

Monto que se cobrara por ceder el uso de un bien.

Intereses a cobrar

Monto adicional de dinero que se cobrara por oforgartiempo para un pago.

Cheque dif. a cobrar

Cheque diterido recibido de un tercero.

Tarjetas de crédito

Cupones de tarjetas de credilo a nuestro favor, aln no cobradas.

Mercaderias

Bienes que la empresa se dedica especialmente a vender. Ej.,
medicamentos para una farmacia, juguetes para una jugueteria, etc

Materias primas

Elementos esenciales con que se fabrica el producto a vender.
Ej.. la madera de los muebles, el cuero de los zapatos.

Materiales

Elementos adicionales con que se fabrica el producto a vender. &j., para
los muebles, los tornillos; para los zapatos, el hilo con que se cosen.

Productos en proceso

Productos cuyo proceso de fabricacion no se ha terminado.

Productos terminados

Productos listos para vender.

Instalaciones -

Elementos destinados al uso, no a la venta, y que estan adheridos al
inmueble, aunque pueden separarse con cierto irabajo.
Ej. careles, ventiladores de techo, estanterias.

Muebles y utiles

Bienes destinados al uso, y que pueden trasladarse.
Ej., mesas, sillas, calculadoras, ete.

Rodados

Bienes destinados al uso, y que pueden trasladarse con facilidad debido
& que poseen tuedas. Se utilizan para transporte. Ej., camiones, auios, efc.

Magquinarias

Maguinas industriales.

Equipos de computacion

Instalaciones'y equipos que componen el sistema informatico de
la empresa.

Inmuebles

Bienes destinados al uso de la empresa, no a ia venta, y que no
pueden ser trasladados. Ej., casas, departamentos, locales, etc.

Inmuebles, |1e€frenocs

Terrenos para uso de la empresa. Si poseen edificios construidos
sobre ellos, forman, en conjunto, los inmuebles.

se Divide en: Edificios

Construcciones para uso de la empresa.

Llave de negocio

Prestigio y clientela de la empresa que pueden originar ganan-
cias futuras. Es un bien intangible, es decir, no material, pero que
posee valor econémico.

Concesiones

Es un bien intangible que representa el permisc obtenido del
Estado para explotar un recurso u obra. Ej., concesion de una ruta.

Privilegios, amparados por ley, que aseguran a su poseedor el

Patentes uso o venta de un invento por un tiempo determinado.
Permiso para utilizar el nombre y el know how o forma de produc-
Franquicias cidn y trabajo de otra emprasa, remitiéndole, a cambio, un porcen-

taje de las ganancias.




CUENTAS DE PASIVO

Personas a las gque la empresa debe por compras en cuenta

CUENTAS DE RESULTADO POSITIVO

oquerepresenta i

‘Ventas

Ingresos gue se obtienen al vender mercaderias.

Descuentos obienidos

Rebaja obtenida en el precio de una compra por pago en efectivo o
adelantado. B

Intereses cobrados o
ganados

Representa el recargo que se cobra, por ejemplo, por el cobro en
cuotas o en cuenta cortiente.

~ | Acreedores corriente comercial o préstamos obtenidos.
Personas a las que la empresa debe por compra de mercaderias
Proveedores en cuenta corriente comercial.
Cuentas T .
por pagar. Documentos a pagar | Pagares entregados a favor de terceros.
obligacio- it
 tercerce, Cheques diferidos @ | cheques diferidos entregados a terceros.

pagar

Alguileres a pagar

Monto que se pagara por obtener el uso de un bien.

Comisiones a pagar

Monto que se pagard a un intermediario en una operacién comercial;

Intereses a pagar

Monto adicional de dinero que se pagara por obtener un pIazoApara
pagar una deuda.

NA'IquiIeres ganados o
cobrados

Representa el cobro mensual por dar en uso un bien inmueble.

Comisiones ganadas o
cobradas

Representa el dinero que se percibe por haber realizado una tarea,
encargada a otra persona. e

CUENTAS DE PATRIMONIO NETO

T

Capital

Es la diferencia entre el Activo y el Pasivo, vale decir, es Io que realmente
posee la empresa.

Otras

Seran analizadas con posterioridad.

3 g
IR A

CUENTASDE RESULTADO NEGATIVO

‘Costo de mercaderias
vendidas

Gastos incurridos en ta obtencién de las mercaderias que se vendieron,

Gastos Generales

Gastos varios de la empresa. Ej., vidlicos, limpieza, etc.

i Descuentos otorgados o
cedidos

Rebaja de precio que se hace a un cliente por pago en efectivo o adelan-
tado.

Sueldos y Jomales

Remuneraciones pagadas a los empleados.

Servicios

Servicios pagades, como luz, gas, teléfono, elc.

i Fletes pagados o perdidos

Gastos de transporte.

Intereses pagados o
perdidos

Representan el recargo que se aplica a un determinado valor, por
gjemplo, por el page en cuotas o en cuenta corriente.

Alguileres pagados o
perdidos

Representa el pago mensual por el uso.de un bien inmueble

acreedor.

3.5.2.1 Terminologia relacionada con las cuentas ‘
Debitar una cuenta: significa colocar su importe en la columna DEBE.
Acreditaruna cuenta: implica colocar su importe en la columna HABER.

Saldo de una cuenta: es la diferencia entre la columna Debe y la columna Haber y muestra el
valor en pesos de cada cuenta, en determinado momento. El saldo sera deudor en la medida
que los valores debitados sean mayores que los acreditados, en caso contrario, el saldo sera

acepcion original.

Eni este punto-es importante recordar que los nombres DEBE y HABER nada tienen que ver
con que se “DEBE” 0 que “HAY” algo. Simplemente, identifican a cada columna. Estas deno-
minaciones son de origen latino; debet y kredit significaron debe y fia respectivamente. Los
usos y costumbres hicieron que atin hoy se sigan utilizando estos términos, aunque sin su




3.5.2.2 Plan de cuentas

Es la enunciacién y ordenamiento de las cuentas que se utilizan en el proceso contable de

una empresa. Cada cuenta posee un cddigo que la identifica, y que puede ser numérico o

alfabético. Presenta distintos niveles de jerarquia, segtin su especificidad.

Ejemplo: 1. Activo= - = = = - Mds general y de mayor jerarquia
11 Caja -
1.2 Valores a depositar
1.3 Banco c/c.
1.3.1 Banco Nacién c/c

1.3.2 Banco Provinciac/c =

| “* Mds especificas y de menor jerarquia

2. Pasivo
2.1 Proveedores
2.1.1 Proveedor Lépez
2.1.2 Proveedor Gutiérrez
2.1.3 ProveedorLaEstrella SA.
2.2 Acreedores

3. Patrimonio Neto
3.1 Capital

4. Resultados Positivos
41 Ventas

5. Resultados Negativos
5.1_ Costo de Mercaderias Vendidas

Las cuentas mas comunes son las aqui presentadas, pero cada organizacién puede cambiar
sunombre o crear nuevas para lograr referencias mas claras, de acuerdo a su tipo de activi-
dad. Por ejemplo, un club ndutico utilizard cuentas como “amarras”, o “sogas”; una explota-
cién agricola, “maiz”, “trigo”, “silos”, ete.

Sibien todas son vilidas en tanto figuren en el plan de cuentas, al momento de definir su
nombre es necesario prestar mucha atencién para que la denominacién sea lo suficiente-

mente precisa y, tanto el que tiene avanzados conocimientos contables como el que no,
- puedan reconocerla.

3.5.2.3 Manual de cuentas

Es.qna-berramienta que explica el funcionamiento de cada cuenta, indicando el modo de
“utilizacién de las mismas. Por ejemplo: '

CAJA, es una cuenta patrimonial del activo con saldo deudor que se debita por el valor del

dinero en efectivo en existencia, o por el valor del efectivo que ingresa. Se acredita por las
salidas por depésitos bancarios o por pagos. - :

Andalisis de cuentas

1. Cuentas Patrimoniales del Activo
1.1 Rubro Caja y Bancos

1.1.1 Caja: se debita cuando ingresa el dinero. Se acredita cuando se paga en efacti-
vo. El saldo es deudor y representa el dinero que aun tiene la empresa.

1.1.2 Banco x Cuenta Corriente: se debita cuando se deposita dinero y/o cheques
recibidos de terceros en la cuenta corriente bancaria. Se acredita cuando se
paga con cheque. El saldo es deudor y representa el importe que se tiene en la
cuenta bancaria.

1.1.3 Valores a depositar: se debita cuando se recibe un cheque de terceros. Se
acredita cuando se deposita ese cheque, cuando se cobra en ventanilla en el
banco o cuando se endosa a favor de terceros. El saldo es deudor y representa
los cheques que alin no se depositaron. i

1.2 Rubro Inversiones

1.2.1 Banco X Caja de Ahorros: se debita cuando se deposita en un banco, bajo la
clasificacién de Caja de Ahorros y se acredita cuando se retira dinero de la
misma. El saldo es deudor y representa el dinero depositado en la Caja de
Ahorros del Banco. :

1.2.2 Moneda Extranjera: se debita por la compra realizada en moneda extranjera y
se acredita al venderla. El saldo es deudor y representa el importe que se tiene
en moneda de otro pais.

1.2.3 Banco x Plazo Fijo: se debita al depositar dinero en el banco bajo la forma de
plazo fijo. Se acredita al retirarlo o cuando se renueva el plazo fijo. El saldo es
deudor y representa el dinero depositado en un banco bajo este tipo de cuenta
bancaria.

1.3 Rubro Cuentas por Cobrar

1.3.1 Documentos a Cobrar: se debita cuando recibimos un pagaré a nuestro favory
se acredita cuando cobramos el mismo o se convierte en moroso, en juicio o
incobrable. El saldo es deudor y representa los documentos que atun no se
han cobrado.

1.3.2 Deudores Varios: se debita cuando nos deben en cuenta corriente comercial
(por vender bienes de uso, etc. y no por venta de mercaderias). Se acredita
cuando pagan, se convierten en morosos, en juicio o en incobrables. El saldo
es deudor y representa el dinero gue atn nos deben.

1.3.3 Deudores porVentas: se debita cuando nos deben por venta de mercaderias
en cuenta corriente comercial y se acredita cuando nos pagan o se convierten
en Morosos, en juicio o incobrables. El saldo es deudor y representa el dinero
que aln nos deben.

1.3.4 Tarjetas de crédito: se debita al vender con tarjeta y se acredita cuando depe-
sitamos los cupones para su cobro o recibimos la informacién bancaria para
que se acredite el importe de la liquidacién en nuestra cuenta. El saldo es
deudor y representa los cupones a nuestro favor.

1.4 Rubro Bienes de Cambio
1.4.1 Mercaderias: se debita cuando se compran productos destinados ala ventay
se acredita en el asiento de costo de las mercaderias vendidas. El saldo deudor
representa las mercaderias que se encuentran en el depésito de la empresa.




1.4.2 Materias Primas: se debita cuando se compran y se acreditan cuando se en-
vian a produccién para su elaboracién. El saldo es deudor y representa las
materias primas en poder de la empresa para su posterior elaboracion.

También integran este rubro cuentas como Materiales, Productos en proceso, Productos
terminados, etc.

1.5 Rubro Bienes de Uso

1.5.1 Rodados: se debita cuando se adquieren y se acredita cuando se venden. El
saldo es deudor y representa los rodados que tiene la empresa.

1.5.2 Inmuebles: se debita cuando se compra un inmueble (el mismo esta compues-
to por el terreno y el edificio) y se acredita al venderlos. El saldo es deudor y
representa los inmuebles que tiene la empresa.

1.5.3. Equipos de Computacién: se debita cuando se compran y se acredita cuando
se venden. El saldo es deudor y representa las computadoras que tiene la
empresa.

1.5.4 Muebles y Utiles: se debita al comprarlos y se acredita al venderlos. El saldo es
deudor y representa los muebles y Utiles que tiene la empresa.

1.5.5 Instalaciones: se debita al comprarlas y se acredita al venderlas. El saldo es
deudor y representa las instalaciones que tiene la empresa.

1.5.6 Herramientas: se debita al compratlas y se acredita al venderlas. El saldo es
deudor y representa las herramientas que tiene la empresa. '

- 1.5.7 Maquinarias; se debita cuando se compran y se acredita cuando se venden. El
saldo es deudor y representa las maquinarias que tiene la empresa.

1.6 Rubro Bienes Intangibles
1.6.1 Llave de Negocio: se debita por su adquisicién y se acredita cuando se vende
ese derecho. El saldo es deudory representa el valor en llave de negocio que
tiene la empresa.

Integran este rubro las cuentas: Marcas y Patentes, Derechos de Autor, etc,

2. Cuentas del Pasivo
2.1 Cuentas por Pagar

2.1.1 Documentos a Pagar: se acredita cuando contraemos una deuda documenta-
da a favor de terceros y se debita cuando se abona. El saldo es acreedory
representa los documentos que aun debemos.

2.1.2 Acreedores Varios: se acredita cuando debemos en cuenta corriente comer-
cial (por comprar bienes de uso, etc. y no por compra de mercaderias). Se
debita cuando abonamos la deuda. El saldo es acreedor y representa lo que
todavia debemos.

2.1.3 Proveedores: se acredita cuando compramos mercaderias en cuenta corriente
y se debita cuando pagamos la deuda. El saldo es acreedor y representa lo que
debemos.’ ‘

3. Patrimonic Neto .
3.1 Capital: se acredita cuando seinicia una empresa y se debita cuando quiebra o se une
con otra para formar una mas grande. El saldo es acreedory representa el aporte de
los socios a la empresa.

4. Cuentas de Resultado

4.1 Resultados positivos

4.1.1

4.1.2

4.1.3

414

Ventas: se acredita cuando se venden mercaderias y se debita en el asiento de
cierre o refundicion de cuentas. El saldo es acreedor y representa el importe de
las mercaderias que vendimos o servicios prestados. '

Alquileres Cobrados: se acredita cuando se cobran alquileres y se debita cuan-
do se efectiia el asiento de cierre o refundicién. El saldo es acreedor y repre-
senta el importe que cobramos a terceros por usar propiedades de nuestro
patrimonio. , ‘
Intereses Cobrados: se acredita cuando se cobran intereses y se debita cuando
se efectda el asiento de cierre o refundicién de cuentas. El saldo es acreedor y
representa el recargo que recobramos a nuestros clientes o deudores por los
pagos fuera de término, o préstamos de dinero otorgados.

1ald . [
Comisiones Cobradas: se acredita cuando se cobran y se debita cuando se
efectia el asiento de cierre o refundicién de cuentas. El saldo es acreedor y
representa la retribucién que corresponde por servicios prestados.

4.2 Resultados Negativos

421

42.2.

4.2.3

42.4

Costo de Mercaderias Vendidas: se debita al registrar el costo de la mercade-
rias vendidas y se acredita en el asiento de cierre o refundicién. El saldo es
deudor y representa el precio que le costd a la ernpresa la mercaderia que
compro o fabricé y luego vendié.

Gastos Generales: se debita al registrar el pago de gastos y se acredita en el

asiento de cierre o refundicién. El saldo es deudor y representa los gastos
habituales que tiene la empresa.

Alquilc_eres Pagados: se debita al abonarlos alquileres y se acredita en el asien-
to de cierre o refundicién de cuentas. El saldo es deudor y representa el impor-
te que pagamos a terceros por utilizar bienes de su patrimonio.

Intereses Pagados: se debita al abonar los intereses y se acredita en el asiento
de refundicién de cuentas. El saldo es deudor y representa el recargo que nos

- cobran por los pagos fuera de término o préstamos de dinero solicitados.

4.2.5

Comisiones Pagadas: se debita cuando se paga y se acredita cuando se efectda
el asiento de cierre o refundicién de cuentas. El saldo es deudor y representala
retribucién abonada que corresponde por servicios contratados.

Morosos: son deudores que
se demoran en el plazo de
pago.

En juicio: son aguellos deu-
dores a quienes se les inici6
juicio por falta de pago.
Incobrables: son aquellos cré-
ditos que no seran cobrados
por guiebra, muerte del deudor;:
-_etc.:'-;'* _ . &
Rubro: agrupacion de cuentas
con caracteristicas similares.




2.5.3 Libro Diario

£l libro Diario es el primer paso del registro contable. En él se vuelcan todas las operaciones
que realiza la empresa, en forma cronolégica.

Para llevar a cabo el registro en el libro Diario es preciso tener presente, ademas de las

cuentas v los principios de la Partida Doble ya mencionados, las reglas que se resumen en
el siguiente cuadro:

“HABER: .
No es Dlsienh S
caprichosa esta
distribucion de %
A A movimientos:
los aumentos PASIVO
P- P+ de las partidas ACTNVO
coinciden con
PN- PN+ ambos lados de PN
la ecuacion
RP- RP+ contable
RN+ RN- o e RN | RP

Esto significa que, cuando a raiz de una operacién comercial se produce un aumento deuna
cuenta de activo, éste debe anotarse en el DEBE, pero si disminuye, en el HABER.

Un aumento de una cuenta de pasivo se registra en el HABER, mientras que su disminucion,
en el DEBE.

Un aumento de una cuenta de Patrimonio Neto se registra en el HABER, y su disminucidn en
el DEBE.

Un aumento en una cuenta de Resultado Positivo se registra en el HABER, y su disminucion,
en el DEBE. '

Un aumento en una cuenta de Resultado Negativo se registra en el DEBE, mientras que su
disminucién, en el HABER.

Ejemplo de registro

El dia 1/3 nuestra empresa (monotributista), dedicada a la venta de mueb

mercaderias a otro monotributista por $ 4.326,50 en efectivo. El encargad
cion” o registracién en el Diario, deberd pensar:

les, ha comprado
o dela “jornaliza-

s CQué cuentas uiilize?

¢ Qué tipo de cuentas son?

¢Aumentan o disminuyen?

“Porque se ™ -~ Por g B
adquieren queda menos
mas

3
dinero en ]
efectivo 7

Ny et

s i
[

=, Mercaderia

Se coloca en

Se coloca en
el DEBE fa cuenta

O ALGEN DIA L0S VRS A

FHE MANITO!
JOQUE PASAD

Mafalda, por Quino

1 el HABER la
MERCADERIAS cuenta CAJA
N’ de asiento Mayor donde estin
\ , folio dei libro «mayorizadas»
. las cuentas
N s
Fecha ",  Cuentas 4 DEBE HABER
R i
Marzo | 1 | Mercaderias 4.326,50
a Caja 4.326{50
Por la compra de mercaderias
sffactura C N2 068 /
7
/
J 2.
£
v v / R ' o
Mes  dia f Ty cofumna
' %ﬁ para los
f{/ N° del siguiente centavos
;| asiento

Leyendé que
explica la operacién




Este disefio puede tener variaciones. Suele incluirse otra columna para los cédigos de las
cuentas; también la leyenda o detalle puede tener su columna propia, pero siempre debe
contarse con los espacios necesaries para incluir todos los datos aqui consignados.

Estos registros son denominadas asientos ya que dejan “asentadas” las operaciones en el
libro Diario. De acuerdo con las caracteristicas de cada una, los asientos utilizan las dife-
rentes cuentas y reflejan las distintas formas de pago. Estos, basicamente, pueden ser:

Formas de realizar la compra-venta

=+ Al contado _
= en efectivo, se entregan billetes y monedas.
= con cheque, es preciso tener una cuenta corriente bancaria.

=+ A plazo o

s en cuenta corriente comercial, se difiere el pago hasta una fecha determinada.
© »con documento, a través de un pagare.

3.5.3.1 Operaciones en efectivo

. Siempre va a intervenir la cuenta Caja.

%

Ejemplos ‘\

(todos los ejemplos presentados en este capitulo corresponden a operaciones entre mono-
tributistas, en los cuales no se detalla el IVA).

El 2/3 se compran dos escritorios para las oficinas de ventas a $ 400 c/u y se paga en
efectivo segin factura original C N®131.

:Qué cuentas utilizar?

S L e

;Aumentan o disminuyen?

Su importe se
ubica en
el DEBE

Su importe se
ubica en el
HABER

Fecha Cuentas DEBE | HABER
1 -
Marzo {2 1 Muebles y Uiiles {A+) ' 800,00

a Caja (A-)

Por la compra de muebles
y Utiles s/ffactura C N¢ 131

80000

El 3/3 se cobran alquileres correspondientes al mes de marzo por $ i '
. ) 1.785 en efe
recibo duplicado C N° 223, ' P cHivesegun

¢ Qué cuentas utilizar?

Se ubica en el HABER

Fecha Cuentas DEBE HABER
2
Marzo |3 | Caja (A+) 178500
a Alquileres cobrados (RP+) | 1785,00
Por el cobro de alquiler | -
s/recibo C N¢ 223

3.5.3.2 Operaciones con cheque

Sise enfrega un cheque para comprar o pagar,
se utiliza la cuenta Banco cfe.

Al recibirel cheque por una venta o un cobro,
se utiliza la cuenta Valores a Depositar




Ejemplos

El 4/3 se compran artfculos para la venta por un total de $ 5.168,25 pagando con un

cheque de nuestra cuenta corriente bancaria segin factura original N° 255.

¢ Qué cuentas utilizar?

¢ Qué tipo de cuentas son?

Ty,

JAumentan o disminuyen?

Se ubica en el DEBE Se ubica en el HABER

Fecha Cuentas DEBE HABER
3
Marzo; 4 | Mercaderias (A+) 5168,25
a Banco C/C (A-) 5168,25
Por la compra de mercaderias
s/fact C N2 255

El 6/3 se cobran alquileres por $2.000 correspondientes al mes de marzo recibiendo un
cheque cruzado segun recibo duplicado C N® 334,

& Qué cuentas utilizar?

¢ Qué tipo de cuentas son?

s Aumentan o disminuyen?

- Se ubica en el DEBE Se ubica en el HABER

Fecha Cuentas DEBE HABER
4 | |
Marzo 16 | Valores a depositar (A+) : 2.000,00
a Alguileres cobrados (A+) w 2.000,00
Por cobro de alquileres
s/ recibo C N2 334

Tratdndose de cheques diferidos:

k-
i Si se entrega un cheque diferido Si se recibe un cheque diferido i
se utiliza la cuenta: Cheque diferido a se utiliza la cuenta: Cheque diferido a %
pagar (Pasivo) cobrar (Activo) ]

Ejemplos

El 10/3 se compran escritorios para la venta por $ 3.200, entregando un cheque diferido
con fecha de pago el 10/5 segun factura C N° 655.

. Qué cuentas utilizar?

¢ Qué tipo de cuentas son?

TR

JAumentan o disminuyen?

ey,

L Ao

i

Se ubica en el DEBE Se ubicaen el HABER

Fecha | Cuentas DEBE HABER
. :
Marzo {10 | Mercaderfas (A+) 3.200,00
(?:S;eque Diferido a pagar | 3200100
Por compra s/ fact. C N? 855




El1 10/5 se debita de la c¢/c bancaria el importe del cheque diferido segiin resumen bancario.

& Qué cuentas utilizar?

W

o

Se ulﬁcé ;en el DEBE Se ubica en el I;-lABER
Fecha Cuentas DEBE HABER
5
Marzo |10 ?Qique Diferido a pagar 3.200,00
(PP C/C ~ | | 3 20000
Segin resumen bancario o

El 10/3 Se recibe un cheque diferido con fecha de cobro 10/5, por comisiones que nos
hemos ganado por $ 2.400 segdn recibo duplicado C N° 335.

& Qué cuentas utilizar?

(CAEQUEFERIDIA CoBRAR)

. Qué tipo de cuentas son?

..;

Se ubica en el HABER

Se ubica erf%l DEBE

Fecha Cuentas DEBE HABER
6
Marzo | 10 gﬁque diferido a cobrar . 2.400,00
a Comisiones ganadas
(RP) - 2.400.00
s/ recibo C N2 335

E110/5 se cobra en efectivo el cheque diferido recibido el 10/3 segtin recibo duplicado C N°336.

& Qué cuentas utilizar?

iAumentan o disminuyen?

Se .uk;ica enh el ;EBE Se ubi;; :fe::l I:IABER
Fecha Cuentas | DEBE 'HABER
6
| Marzo 110 : Caja(A+) 2,400,00
Cheque Diferido a cobrar (A-) 2,400 00
s/recibo duplicado C N2 336

3.5.3.3 Operaciones en cuenta corriente comercial

Sidebemos en cuenta corriente comercial por compras

7

&

{ .

. Enelcaso de que la deuda sea por compra
§ de mercaderias, se utiliza la cuenta

§ "~ Proveedores (Pasivo)

]

@
&
SR R
e

&
i,

; En el caso de que la deuda sea por compra
¢ de otros bienes o por otros motivos se
; _utiliza la cuenta

! Acreedores varios (Pasivo)




Sinos deben en cuenta corriente comercial por ventas.

#

Se utiliza la cuenta

Si el credito es por otros motivos se utiliza
Deudores por ventas (Activo)

Deudores varios {Activo)

LB

H
:
H

Ejemplos

El112/3 se adquieren tres estanterias para vender, a $ 510 c/u que se deben en c/c comercial
a 30 dias segtn factura original C N° 277.

& Qué cuentas utilizar?

¢ Qué tipo de cuentas son?

JAumentan ¢ disminuyen?

ey

Se ubica en el DEBE Se ubica en el HABER

Fecha‘ Cuentas ‘ DEBE HABER
7
Marzo i 12 Mercader(as (A+) 1.530,08
a Proveedores (P+) 1.530/00
Por la compra de mercaderias
s/fact C N2 277

Alos 30 dias, se cancela la deuda en efectivo segin recibo duplicado C N° 112,

¢ Qué cuentas utilizar?

Se ubica en el DEBE

Se ubica en el HABER

Fecha Cuentas DEBE HABER
Abril 112 Proveedores (P-) 1.530;00
: Caja(A-) 1.530,00
Por el page en-efvo. de la deudi
enc/c s/recibo X N2 112

El 13/3 se compran cuatro equipos de aire acondicionado para utilizar en los locales de

venta y oficinas de la empresa a $ 1.000 c/u. que se deben en c/c comercial a 60 dias seglin
factura original CN° 781

SR,

Se ubica en el DEBE

Se ubica en el HABER

Fecha Cuentas i DEBE HABER
8
Marzoi 13 Instalaciones {A+) 4.000/00
a Acreedores varios (P+) 4.000 ,00
Por la compra de instalaciones
s/fact C n® 781 i




El 13/5 se paga la deuda entregando un cheque de nuesira cuenta corriente bancaria segiin

recibo original C N® 450.

£ Qué cuentas utilizar?

£ Queé tipo de cuentas son?

Se ubica en el HABER

Se ubica en el DEBE

Fecha Cuentas DEBE HABER
Mayo | 137 Acreedoresvs. (P-) 4.000,00
- a Banco c/c (A-) 4.000,00
B Por page de deuda
s/ recibo X'N2 450

El 31/3 comprobamos que el Sefior Lépez nos adeuda alquileres por $ 965 por el mes de

marzao.

. Qué cuentas utilizar?

gmiamty,

s

Se ubica en el DEBE

Bt

Se ubica en el HABER

Fechal Cuenitas DEBE HABEI%
. y
Marzoi3i Deudores Varios(A+) 965,00
a Alquileres Ganados.(RP-+ 965,00
Por alquileres ganadoé W

El 14/4 se cobran los alquileres en efectivo segin recibo N° 074.

& Qué cuentas utilizar?

£ Qué tipo de cuentas son?

e

.
Se ubica en el HABER Se ubica en el DEBE
Fecha Cuentas DEBE HABER
Abril 14 Caja (A+) 965,00
a Deudores Varios (A-) 965,?00
S/ Recibo G N2 Q74 z

PSRRI

3.5.3.4. Operaciones con pagaré

Sise entrega el pagare B Si se recibe el pagare

" ] . « ,, 1

se utiliza la cuenta * Doc. a pagar” %; se utiliza la cuenta “Doc. a cobrar
{Pasivo) % (Activo)




El 15/3 se compran articulos de limpieza para todo el establecimiento por $ 854,50 entre
gando un pagaré a 30 dias segln factura original C N° 022.

& Qué cuentas utilizar?

Se ubica en el DEBE

Se ubica en el HABER

Fecha Cuentas DEBE HABER
9
Marzo 15 | Gastos generales (RN+) 854,50
a Documentos a pagar(P+) 854,50
Por la compra de art. de
limpieza s/fact C N2 022

Alos 30 dias, se cancela la deuda documentada en efectivo, segiin recibo original C N° 447,

¢ Qué cuentas utilizar?

RS,

JAumentan o disminuyen?

Se ubica en el DEBE - Se ubica en el HABER

Fecha _ Cuentas DEBE HABER

Abril 115 Documentos a pagar (P-) _ o 965,00

a Caja (A-)

965,00

Por pago de deuda documentada
s/ recibo X N® 447 . g

E1 16/3 se recibe un pagaré a nuestro favor a 90 dias por comisiones ganadas
Importe: $ 967,5 segtn recibo duplicado C N°581.

& Qué cuentas utilizar?

{  COMISIONES GANADAS -

Bl

& Qué tipo de cuentas son?

JAumentan o disminuyen?

T R,

St it

Se ubica en el DEBE

PR

Se ubica en el HABER

Fecha Cuentas : DEBE HABER
10
Marzo : 16/ Docacobrar (A+) - 967,50

a Comisiones ganadas (RP-

afar
S—

967,50

S/ recibo C N2 581




Alos 90 dias, se cobra el documento en efectivo segln recibo duplicado CN° 582,

¢ Qué cuentas utilizar?

By

&
2
S
%
i

e

Se ubica en el HABER ' Se ubica en el DEBE
Fecha Cuentas . DEBE HABER
Junio |16 | Caja (A+) 967,50
a Doc. a cobrar (A-) 987 '50
Par cobro de documento
s/recibo C N2 582

3.5.3.5Ventas

Para la registracién de las ventas deben tenerse presentes el precio de costo y el precio de
venta. El primero equivale (en una empresa industrial} a la suma de todos los costos incurri-

dos en la elaboracién de los productos: materias primas, materiales, mano de obra, desgas- -

te de maquinarias, entre otros, En el caso de una empresa comercial, es el total de gastos
necesarios para adquirir las mercaderias.

El precio de venta, es igual al precio de costo mas los gastos de venta (flete, instalacién,
etc.}, mas el margen de beneficios.

Se'deberan registrar tanto uno como el otro para que, de su diferencia, pueda verse clara-
mente el resultado (ganancia o-pérdida) obtenido:

. PRECIO DE VENTA - PRECIO DE COSTO = RESULTADO |

4

K
&

Ejemplo

E1 20/3 se compran mercaderias por $ 3.000en efectivo, gastos de fletes: $ 100, seglin factura
original C N° 380. :

Fecha Cuentias DEBE o HABEH
1
Marzo | 20 i Mercaderfas (A+) '3.100,00
aCaja (A-) 3.100,00
Por compra de mercaderias
s/factura C N®° 380

E130/3 se vende el total de las mercaderias compradas en la operacién anterior, en $ 4.000
que se cobran en efectivo segiin factura duplicado C N° 106.

& Qué cuentas utilizar?

¢ 3
Se ubican en el DEBE Se ubican en ¢l HABER
P | cob
ec;r :fef:c;ivr: . e Por tratarse de una venia
Fecha Cuentas i DEBE HABER
.;)%‘1 X’f
(%.V"%- 2 i )
Marzo | 30 | Caja (A+)™ 4.000,00
a Ventas (RP+) < 4.000,00
2 :
CI\:}V (RN+) 3.100,00
/' aMercaderias () | . | 3.100,00
f'i:’or la compra de mercaden’aéﬂ,‘:
/1 s/factura C N2 068 ,
N PRECIO DE VENTA: 4.000,00 -
Para registrar el costo Para dar salida a las PRECIO DE COSTO: 3.100,00
de la mercaderia que se mercaderias que se lleva
acaba de vender el cliente RESULTADO: 200,00




Aclaracién: El registro del CMV se puede efectuar con cada venta o en forma periédicay
global, por ejemplo, mensualmente.

3.5.3.6 Asientos compuestos

§ Son aquellos en los que intervienen mas de dos cuentas

|

#, El mecanismo de registracion es el mismo, simplemente debe controlarse que el DEBE sea
/l@’ “ igual al HABER, de acuerdo con la ecuacién patrimonial.

Ejemplo

F“ ! R
[ Fl 4/4 se adquieren mercaderias por $ 4.000, pagando la mitad con un chequey elresto en
~==ke. cuenta corriente comercial a 60 dias segin factura original C N°570.

Fecha Cuentas DEBE HABER
1
Abril 14  Mercaderias (A+) 4.000,00
a Banco C/C (A-) 2.000;00
a Proveedores (P+) 2.000;00
Por compra s/factura C N2 570

3.5.3.7 Rebajas de precio

Pueden ser de dos tipos:

Compra de gran cantidad de = Pago aicontado

Motivos por mercaderias s Pago adelantado
los cuales se « Falias en las mismas
efectlia »

Promocion especial
« Liquidacion por fin de tem-
porada

Figura la cuenta “Descuentos

Ejemplos

El 5/4 se adquieren mercaderias por $ 3.000 en efectivo segun factura original C N° 581.

Rebaja de precio por liquidacién: 5%. [3.000 - 150 (5% de bonif.) = 2.850]

Fecha Cuentas DEBE HABER
1
Abril |5 Mercaderias (A+) 2.35.0 00
a Caja (A-) 2.850/00
Por compra s/lactura C N¢ 581 M

El 6/4 se adquieren mercaderias por $ 3.000 con un descuento del 5% por pago en efectivo

segin factura original C N° 582. [3.000 - 150 (5% de bonif.) = 2.850] - -

Fecha Cuentas DEBE HABER
2
Abril |6 : Mercaderias {A+) 3.000,00
a Caja (A-) 2.850,00
Descuentos obtenidos (RP+) 150,00
Por compra sffactura C N2 582

El 15/4 se vende el 50% de las mercaderias adquiridas en la operacién anterior en $ 4.000 en
pecial, 10%, segun factura duplicado CN° 107.

¢/c comercial. Bonificacién por promocién es

[4.000 - 400 (10% de bonif.) = 3.600]

Fecha

Cuentas

DEBE

HABER

3

Abril 115

Deudores por Ventas {A+)

3.600.00

- Tratamiento
- contable

- En el asiento no figura ningu-

na cuenta que refleje este tipo
de rebaja de precio. Se ano-
tan los importes ya rebajados.

otorgados” (RN) o “Descuen-
tos obtenidos” (RP). Es impor-
tante para la empresa reflejar
los descuentos porque hablan
de su liguidez, es decir, de su
capacidad de pago o cobro

1 enefectivo.

a Ventas (RP+)

3.600,00

Por venta de mercaderias
s/ Factura C N2 107

3!

CMV (RN+)

1.500

00

a Mercadeifas {A-)

1.500

00




El 16/4 se vende el otro 50% de las mercaderias adquiridas el 6/4, en $ 4.000 en efectivo.
Descuento por pago en efectivo 10%, segin factura duplicado C N° 108.
4.000 - (400) 10% de bonif. = 3.600

Fecha

Cuentas

DEBE

HABER

4

Abril 115

Caja (A+)

3.600,00 -

Descuentos otorgados (RN+)

400,00

a Ventas (RP+)

Por venta de mercaderias
s/ Factura C N2 108

00

41

CMV (RN+)

1.500,00

a Mercaderias {(A-)

00

3.5.3.8 Notazs de débito y notas de crédito

Para recordar:

CONCEPTO

Comunicacion del aumento de

Comunicacion de la disminu-

* Intereses por atraso en el

pago.

una deuda en cuenta corriente cion de una deuda en cuenta
comercial. corriente comercial.

EMISOR Vendedor Vendedor
EL ORIGINAL ES
PARA. . Comprador Comprador
EL DUPLICADO
ES PARA.. Vendedor Vendedor
MODELO A,BoC A,BoC

= Error en la facturacion {(se » Error en la facturacion (se

facturé de menos). facturd de mas).

MOTIVOS DE SU * Fletes u otros gastos a cargo » Devolucion de mercaderias
EMISION del comprador. vendidas.

;Coémo se registran?

]

Operacion
(entre
monotributistas)

Registracion que realiza el emisor

{vendedor)

Registracion gue realiza el receptor
{comprador)

i

Compra-venta

Deudores por 1000

P Mercaderias (A+) 1000
de mercaderias . i
: - ventas(A+) a Proveedores (P+
en C/c$cc13rggrocnal a Ventas (AP+) 1000 (F+) 1000
pors 1.00, S/ fact C dupi N© 094 (1 N2
s/ factura C P S/fact C orig N2 094
N® 094, CMV (RN+) 500
CMV: $ 500 a Mercaderias {A-) 500
Se emite una DeudoresApor ventas : 1qgp Mercaderias (A+) 100
nota de débito C a Venta(s ;—é servicios a Proveedorgs (P+) 100
N2 Q1 por$ 100 (RP 100 !
por fletes a +) S/ nta déb C orig N2 01
cargo del A
comprador S(’;S;? 35%10
Se emite una Deudores por ventas § 200 Mercaderias (A+) 200
nota de débito C (A+) 200 a Proveedores (P+) 200
Ne 02 por $ 200 a Ventas {RP+)
S/ nta déb C orig N2 02
por error-en la S/ nta. déb. C
fact 2 . : :
actura N2 094 dupl Ne 02
Se emite una Deudore?AT)Jr ventas 50 Inter. Perdidos{RN+) 50
notoa de débito C a Intereses ganados 50 a Proveedores (P+) 50
Ne 03 por $ 50 (RP+)
por intereses. S/ nta déb C orig. N2 03
S/ nta. déb. C
dupl N°03

=» Deudores aumenta porque ellos deben mas.

=» Ventas aumenta porque el valor de las mismas se incrementa o se aplica un interés:

-» Proveedores aumenta porque se les debe mds y aumenta el valor de la mercaderia o el

interés.

Nétese que:

‘Cuandoel deudor cancele su deuda debera abonar $ 1.350.-

-# Slempre intervienen cuentas que corresponden a una cuenta corriente comercial, como
Deudores o Proveedores, ya que sélo resulta 1égico comunicar el incremento o disminu-
cion de un importe que se adeuda. En la prictica, pueden darse casos de notas de débito

y crédito para operaciones que se pagan de otro modo, pero es poco frecuente.

~* Todas las cuentas aparecen con signo +, ya que las notas de débito comunican el aumento

de una deuda




OTA DE CREDITO

' £l proceso de pase desde el Diario al Mayor consiste en:

eracion . . . . .
Op(en,(re Registracion que realiza el emisor § Registracién que realiza el receptor
monaiributistas) (vendedor) i (comprador)
Deudares por 2000 Mercaderias (A+) 2000
Compra-venta ventas(A+) a Proveedores {P+) 2
de mercaderias 0co
en c¢/c comercial a Vg”{;ass(EESé’E) 2000 S/ tact C orig N2 095
por $ 2.000 S/ fact C dup ac g
Q
: a Mercaderias (A-) 850
Se emite una Ventas (RP-) 200 Proveedores (P-) 300
-nota de crédito a Deudores por 200 a Mercaderias {A-) 300
C N2 04 por $ ventas (A-)
300 por error en S/ nta créd C orig N® 04~
la facturacién S/ ntacred C
anterlor dupl N2 04
S? ec:nite Uc?ta Ventas (RP-) 500 Proveedores (P-) 500
nota de creaito a Deudores por 500 a Mercaderias (A-) 500
CN2O5por$
500 e el ventas (A -)
; tPOdFCIUB |‘9 S/ nta créd C orig N2 05
clien et ivule ve Mercaderias (A+) | 212,50
parg ela a CMV (RN-) 212,50
T]szms;?ac?;e S/ntacréd. C
. Q
(CMV: $212,5) dupl ¥ 05

- Ventas disminuye porque se reduce su valot.

= Proveedores disminuye porque se les debe menos.

= Deudores disminuye porque deben menos.
-+ Mercaderias disminuye porque se reduce su valor,

Si el deudor quisiera pagar toda su deuda debera abonar $ 1.200.-

Notese que:

‘ - Siempre intervienen cuentas que corresponden auna cuenta corriente comercial, porla

razdn ya expresada.

= Todas las cuentas aparecen con signo - ya que la nota de crédito comunica la disminucién
de una deuda. La Unica excepcidn es la cuenta Mercaderias, en el caso de devolucién de

una venta, porque refleja el reingreso de las mismas a depdsito.

3.5.4 Libro Mayor

El libro Mayor contiene todas las cuentas que se utilizan en la reglstracmn Su uso no es
exigido por ley pero las empresas lo adoptan en virtud de lainformacién que brinda: mues-
tra claramente los movimientos y saldos de las cuentas. Se dice que es un libro de segunda
_entrada porque las operaciones llegan desde otro libro, generalmente el Diario.

1°) Ubicacién en el Diario de la cuenta a mayorizar.
2°) Apertura de la cuenta en el Mayor.

en el Diario.
4°) Se transcribe la fecha.
5° Se completa la columna de detalle o concepto.

' 3°)En el Mayor, se debita el importe debitado en el Dlarlo y se acredita el importe. acreditado

)Tanto en el Diario como en el Mayor, puede haber una pequena columna que indica en
qué pagina del Mayor estd mayorizada la cuenta, y en que pagina del Diario estd ld cuenta

mayorizada, respectivamente.

El libro Mayor puede disefiarse de varios modos, entre otros, el tradicional y el moderno 0

en fichas.

Para ver su funcionamiento, primeramente y como ejemplo, se mayorizan los asientos ya
registrados en el Diario de una empresa, con un modelo “borrador” de uso comun, también

llamado en “T” que facilita su comprension:

Fecha Cuentas DEBE HABER
Mayo! 2 | Cala (AH 7.000,D0
o Mercaderias 13.000,00
Banco c/c (A+) 10.000,00
% 2 Capital (PN4) 30.00000
por &l inicio de actividades
2
Mayo: 12! Mercaderias (A+) 1.000,00
a Proveedores (P} 1.000 .00
por compra s/fact C N°
3
Mayoc] 28 Caja'(Aﬁ-) _ 800,00 ,
Comisiones cobradas (RP+} 800100
S/ recibo C N° 1
4
M'ayo 281 Gastos generales (RN+) 200,00
a Banco C/C (A-) 20000
shactura G N° 220
5
Mayo | 31! Proveedores {P-) 500,00 |
a Caja (A) & 50000
s/recibo X N° 44

‘g o cada cuental :
8t < Haber: reedor. SiDebesHaber racuemaenmaldadn' :

CAJA
"DEBE HABER

7.000 500
800

30 = 7.300

T s @ & a2 o 8 ¥ & B3 0 4 B

MERCADERIAS
DEBE | HABER

13.000 500
1.000

50 =14.000
PROVEEDORES
DEBE HABER

600 1.000
SA =500
BANCQO O/
DEBE HABER
10.000 200
Sl= 9.8040
a'a 4 e » 4 3 & ¥ @& « 3 @
CAPITAL
CEBE HABER

30.000
Bho 30000

= s 3 ® s s 3 2 3 3 I 3 a 4

COM COBRADAS
DEBE HABER

80C

Bh= 800

GAST&S GRALES
DEBE | HABER
200

Sh= 206




Importante:
en coincidencia con la columna donde se registran sus aumentos, las cuentas de

tienen Saldo Acreedor
(SD) {(SA)

tienen Saldo Deudor

3.5.4.1 Modelo Tradicional

Su estructura bésica en forma de T es igual al “borrador”. Al abrir el libro, toda la pagina
izquierda corresponde al DEBE y toda la derecha al HABER; en el centro se escribe la cuenta

involucrada.

DEBE ™ TpEER

Ademas, contiene otros datos, porque debe cumplimentar ciertas formalidades propias de

DEBE HABER

Fecha | Concepto Parciales Totales Fecha: Concepto Parciales Totales

May 31 | Caja 500,00 500,00 & May 12: Mercaderias 1.000,00 71.000,00
SA =500

3.5.4.2 Modelo moderno o en fichas

El Mayor tradicional presentaba el problema de que silos movimientos eran muy numero-
sos, el espacio no alcanzaba porque, al dar vuelta la hoja, otra cuenta estaba ocupando las
paginas siguientes. El modelo moderno, al dar la posibilidad de trabajar con fichas -que
pueden agregarse sin dificultad alguna-, soluciend tal inconveniente.

Por otra parte, y a diferencia del anterior, este Mayor prevé columnas correspondientes al
DEBE y al HABER en una misma ficha y el saldo se visualiza en todo momento.

los libros contables que contribuyen a una informacién exacta y detallada.

Como si se estuviera usando un zcom, acercando los detalles, se expone el contenido de
este modelo en las cuentas Caja y Proveedores, tomadas como ejemplo:

DEBE HABER
Fecha { Concepto Parciales Totales Fecha; Concepto Parciales Totales
May 2 Capitai 7.000,00 7.000,00 May 31 Proveedores 500,00
7 May 26 | Comisiones 800,00 7.800,00
cobradas
SD=7.300

Fecha : Concepto Haber DeudorsaldoAcreedor
May 2 Capital 7.000 7.000
May 26 Com_isiones Cobradas 8C0 7.800
May 31 ; Proveedores 500 7.300

Al saldo deudor se le suman los importes colocados en el Debe y se le restan los importes
colocados en el Haber para obtener el nuevo saldo.

Fecha | Concepto Haber Saldo
Deudor Acreedor

May 12 | Mercaderias 1.000 1.000

May 31 | Caja 500 500

Aclaracion: En “concepto” se escribe la:cuenta que originé el movimiento de la caja. Si fuera
mads de una se consigna la palabra “varios” para saber cudl fue el motivo del crédito o débito.

Aclaracién: Al saldo acreedor se le suman los importes colocados en el Haber y se le restan
los importes colocados en el Debe para obtener el nuevo saldo.

_:. : 87 '5 .




3.5.4.3 Submayoves

Asi como los subdiarios son libros complementarios del Diario General, existen también
submayores, formados por cuentas mas especificas o analiticas, que ofrecen informes dis-
criminados con respecto a una cuenta principal a la cual pertenecen y que se denomina
cuenta de control. De este modo, desglosan la cuenta principal, mayorizada en el Mayor
General, facilitan su localizacién y su pase.

Por ejemplo:

Proveedor Suarez
Proveedor Villalba SA.
Proveedor Saldivar
Proveedor SIXA SBL
Proveedor El Molino SA.

PROVEEDORES

La suma de los saldos de las cuentas individuales debe coincidir con el saldo de la cuenta de
control de la cual dependen.

~ SUBDIARIC - 1 . OTROS
 COMPRAS. SUBDIARIOS

3.5.5 Diario - Mayor tabulado

Es otra opcidn con la que cuenta la tarea de registro; consiste en la unificacién del rayado
del Diario y del rayado del Mayor para abreviar el proceso contable.
Ejemplo:

‘Feoha | s Grales. | Otras Cuentas

i Haber {Cuanta: ' Debe i Haber:

2i5 | 1 | Caja 7.000
Mercaderias 13.000
Banco C/C 10.000; -
Capital Cg__piial:E 30.000

Inicio de Act.

12/5 2 | Mercaderfas 1.000
Proveedores 1.000

s/faci C
N° 68

26/5 | 3 i Caja 800

Com cobrad  com 800

s/recibo N° 1 ! Cob.

28/5 i 4 | Gastos Grales, 200

Banco C/C 200
s/fact N® 220

31/5 5 : Proveedores 500
Caja 500
Slrecibo N° 44

TOTALES 7.800 { 500 :10.000: 200 {14.000; - 500 {1.000 ) 200

Obsérvese que se registran las operaciones con las cuen-
tas correspondientes (lectura horizontal), y sus importes
se ubican de modo que sea facil y rapida la obtencién de
los saldos (lectura vertical). Es decir, se hace un registro
simultdneo, equivalente a pases al Diario y al Mayor. | Imputacidn' asignacion de

L un importe a una cuenta, ya |
i sea debitandolo ¢ acreditan-

3.5.6. Balance de Comprobacién de Sumas y Saldos dolo. o

De acuerdo a lo explicado, en el Diario se vuelcan las ope-
raciones mediante asientos y posteriormente los movimien-
tos de débitos y créditos se pasan al Mayor, que refleja los
saldos de las cuentas. Pero es el Balance de comprobacién
de Sumas y Saldos el que permite verificar si se ha debita-
doy acreditado correctamente, aunque no detecta las im-
putaciones erréneas. '




SUMAS SALDOS
Cuentas : e :
DEBE - HABER DEUDOR ACREEDOR
Caja s 7.800 500 7.300
Mercaderias 14000 | - "14.000
Banco C/C - 10.000 200 9.800
Capital 30.000 30.000
Proveedores 500 1.000 | 500
Comis. Cobr. § I 800 800
Gastos Grales 200 ¢ e 200
_TOTALES 32.500 32.500 31.300 1 31.300
> A
Los totales de las En estas columnas se En estas columnas, como
sumas deben coin- colocan las sumas de su nombre, lo indica, se
cidir entre si, al igual las columnas Debe y transcriben ios saldos de
que [os totales de Haber del Mayor de las cuentas, obtenidos en
los saldos deudores . cada cuenta. ‘ - su respectivo Mayor.

y acreedores. Esto
es sefial de que el
pase de libros y el
caleulo de los sal-
dos se han hecho
correctamente.

"I 70.por. crento del valor-de una ‘emmpre:
ropledades mueb[es) y el: 30 por:_-

aE:za una compan:é el baiance ya perdio Ia.f' o
"'_mlsrno cuando se estlma ei valor cfe Ias empresas;’g-

[ Mo, NESTOE."E‘SYOS S

[ SoN ACReeDoRES.. AL YA HE — \ ,

TABECIA QUEEFAN ) -
PEVASIADOS.. ) '
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4 de Mayo de 2003




Actividad N2 1

Indicar las variaciones patrimoniales que se producen en cada caso y destacar el nombre de cada -

una de las cuentas que intervienen

1} Compro mercaderias y quedo debiendo en cta. cte. comercial

2) Compro un inmueble en efectivo

3} Sepaga en efectivo una deuda por mercaderias

4}  Se cobra en efectivo un documento

5)- Deposito dinero en efective en una cta.cte. del Banco Francés

8) Vendo un automovily me quedan debiendo en cta. cte. comercial
7} Cobro con cheque del Banco Rio un pagaré de terceros

8) Compro mercaderias y firmo un pagaré a 60 dlas

Actividad N° 2

A partir de los siguientes datos:

Obtener: .

Actividad N2 3

Indicar silas siguientes afirmaciones son Verdaderas o Falsas y fundamentar.

Dineroen efectivo ..o, $ 2.000.-
Deposito en Beo. Rio Cta.Cte ...o.oooecvveee e $ 8.000.-
Articulos paralaventa ......cccoooeeeir i, $ 8.000.-
Deudas por mercaderias ...ovvivvvceveeeeeee. ® 600.-
Patrimonio ..o
Patrimonio net0 ...o.cvcvee e
ACIVO e
PASIVO .ot

a} Elactivo es todo lo que la empresa debe

b) Elpatrimonio neto es la diferencia entre el activo y el capital
c) Elactivo son todos los bienes propios y lo que me deben

d) Elcapital es lo que me deben

e) Elactivo mas el pasivo es el patrimonio neto

i Elpasivo son mis deudas frente a terceros

Actividad N¢ 4

Completar los espacios en blanco con el importe correspondiente

a) Activo: $ 7.300.-

-Pasivo: $2.800

Patrimonio Neto:
Patrimonio Neto: $ 2.900.- ..

by Activo S, Pasivo: $4.000.-
¢) Active  $24.900.- Pasivo: $.ociiviiciee e
d) Activo: $15.100.- Pasivo: $2.400.-
€) ACtiVO! S, Pasivo: $ 8.400.-

Patrimonio Neto: $6.000.-..
Patrimonio Neto: $..oveeen..
Patrimonio Neto: $9.200

Actividad N° 5

A partir de la ecuacion estatica que se presenta inicialmente, completar la ecuacién fundamental

de acuerdo a las variaciones patrimoniales e indicar de que tipo de variacion se trats.

1. 8e inicia la actividad con
5.000 en.efectivoy $ 6.000,
depositadds en una cta.cte.
hancaria

11.000=0+11.000

2. Se compran mercaderias en
cta.cte. comercial & 30 dias por §
4.000 "

3. Se pagan impuestos por* - $180
en efectivo N

",

4. Se compran muebles y Utiles ™.

entregando un pagaré por $ 400~

5. Se salda en efectivo la cta.cte.
comercial de la operacion N2 2 y
el pagaré de la operacion N2 4

6. Se deposita $ 300 en una cta.cte.
bancaria

7. Se-cobran alquiteres por  $ 350
en efectivo e

8. Se compran musbles y (tjlés por $
100, abonando el 50% eon
cheque y 50% con Qﬁéaré

9. 8e compran mg-r/caderias por §
100 en efectivo obteniendo un
descuento del 10%

10. Se c({npran mercaderias por $
20 @n cta.cte. comercial que
ificluye un interés de $ 15

Actividad N2 6

A) OPERACIONES EN EFECTIVO

Registrar en el Diario las siguientes operaciones entre monotributistas, indicando en la leyenda la
documentacién respaldatoria. Tener en cuenta que la empresa se dedica a la compra-venta de

muebles.

1) 1/7. Inicio de actividades con $ 40.000 en efectivo, un local valuade en $ 90.000, muebles de oficina

para el desempefio del negocio por $ 3.000 y equipos informaticos por $ 10.000.

2) 2/7. Compra de 4 escritorios para vender; el precio de ¢/u es $ 600 que se pagan en efectivo,

3) 6/7. Compra de una moto para use de la empresa por $ 5.380,60 en efectivo.
4) 10/7. Compra de articulos de limpieza por $ 234,75 en efectivo.

5) 12/7. Pago de seguros por $ 1.355,50 en efectivo.
B) 22/7. Cobro de alguileres vencidos por $ 890 en efectivo,
7} 28/7. Cobro de comisicnes por $ 1.760 en sfectivo.

8) 29/7. Depdsito de $ 4.000 en efectivo en una cuenta corriente bancaria.




B) OPERACIONES EN CUENTACORRIENTE COMERCIAL
Jornalizar las siguientes operationes entre monotributistas, indicando en |a leyenda la documen-
tacion respaldatoria. Tener en cuenta que se trata de un supermercado.

1) - 1/8. Inicio de actividades con $ 17.000 en efectivo, $ 5.000 en una cuenta corriente bancaria,
estanterias por $ 10.700 y changuitos por un valor total de $ 4.642,50.,

2) 2/8. Compra de articulos para la venta por $ 2.000 en cuenta corriente comercial a 30 dias.
3) 6/8. Compra de una camioneta para repartos a $ 28.000 que se deben a 90 dias.

4) 7/8. Compra de articulos de libreria para uso administrativo por $ 350 que se deben en cuenta
corriente comercial a 60 dias.

5) 2/9. Se salda la deuda de la operacion N2 2 en efectivo.
6) 7/10. Se cancela la deuda de la operacion N¢ 4 en efectivo.
7} B6/11. Se cancela la deuda de la operacion N2 3 en efectivo.

C) OPERACIONES CON PAGARE
Registrar en el Diario las siguientes operaciones entre monotributistas indicando en laleyenda la
documentacién respaldatoria. Se trata de una ferreteria.

1) 1/7. Seinician actividades con $ 3.000 en instalaciones, $ 6.000 en mercaderias, escritorios |
sillones y mostradores por $ 11.000, efectivo por $ 1.000.-

2)73/7. Se adquieren 30 cajas de tornillos a $ 30 ¢/u, y herramientas varias por un total de $
846,15, entregando un documento a 30 dias. - -

3) 5/7. Entregamos un documento a 60 dias por $ 2.200 en pago del alquiler del local.

4) 7/7.Adolfo Iraola nos entrega un documento a 30 dias por $ 1.950 que nos debia porcomts&o-
nes que nos hemos ganado,

5) 10/. Compramos un camién para la entrega de mercaderias por $ 50.038,42 entregando un
pagare a 90 dias.

6) 3/8.Vence el pagaré de la operacién N2 2 y lo saldamos en efectivo.
7) 5/9.Vence el pagaré entregado en la operacion N¢ 3 y es saldado en efectivo.
8) 10/10. Vence el pagaré recibido en la operacién N2 5y se salda en efectivo.

D) OPERACIONES CON CHEQUE
Regisirar las siguientes operaciones entre monotributistas, en el Ilbro Diario, e indicar, en la
leyenda, la documentacién respaidatoria. La empresa se llama “AYLEC” y se dedica a la compra-
venta de libros.

1) 1/8. Seinician actividades con $ 2.000 en efectivo, 180 libros de ensefianza media valuados en
$ 50 ¢/u, 100 libros de nivel universitario de $ 100 c/u, 80 libros de lectura de $ 35 c/uy 30
diccionarios de $ 20 c/u.

2) 2/8. Se depositan $ 20.000 en una cuenta corriente bancaria.

3) 5/8. Se pagan seguros por un total de $ 4.500 con cheque.

4) .6/8. Se pagan alquileres por $ 900 con cheque cruzado,

5) 9/8. Se compran libros de Matematica por $ 1.050 con un cheque diferido.
6) 10/8. Se cobran alquileres por $ 1.500 recibiendo un chequeé cruzado.

7) 16/8. Se cobran intereses por $ 532,84 con cheque.

8) 23/8 Se cobran comisiones por $ 1.000 con un cheque diferido.

E} OPERACIONES DE VENTADE MERCADERIAS
Registrar las siguientes operaciones entre monotributistas en el libro Diario e indicar, en la leyen-
da, cual es la documentacion respaldatoria. Se trata también de la empresa AYLEC.

—

) 2/9.85e venden 20 libros de ensefianza media a $ 70 c/u que se cobran en efectivo.
) 6/9. Se venden 10 textos universitarios a$ 130 ¢/u recibiendo el total en cheque.

b)l\)

12/9. Se venden 10 libros de lectura a 3 50 c/u recibiendo un pagaré.

)
4) 20/9. Se venden 6 diccionarios y 4 libros de ensefianzamediaa $ 22 c/uy $ 65 c/u respecti-
vamente.

5) 25/9. Se vende el resto de los libros de educacién universitaria a $ 135 c/u gue nos deben an
cuenta corriente comercial.

F) ASIENTOS COMPUESTOS:
Registrar las siguientes operaciones (entre monotributistas)

1) 1/9. Se adquieren mercaderias por $ 400 pagando 50% con cheque y el resto se debe en
cta.cle. comercial. .

2) 1/10. Se salda la deuda de la eperacién N2 1 pagando mitad con cheque y mitad en efectivo.

3) 2/10. Se compra un automadvil por $ 32.000 abonando un tercio con cheque, un tercio con
pagare y el resto en efectivo.

4) 15/10. Se venden las mercader{as compradas en la operacion N° 1 en $ 800 que se cobran:
25% en efectivo, 25% con un cheque diferido, 25% con pagaré y el resto lo deben en cta.cte.
comercial.

5) 19/10. Se cobran alquileres por $ 2. 640: 10% en efectivo y el resto con un cheque cruzado.

Actividad N° 7

Confeccionar el Libro Diario

1. F/O N2 38 por § 2.000 por mercaderias que se abonan con un cheque Banco Pcia. Descuento
10%.

2. F/O N®005 por $ 8.500 por mercaderias en cuenta cotriente comercial. Bonificacion del 15%
por cantidad.

3. F/DN®101 por$ 11.800 por mercader(as. Se recibe un documento a 45 dias. Bonificacion por

liquidacion 5% CMV: $ 3.000.

4. F/DN2102 por $ 14.000 por mercaderias que se cobran en efectivo con un descuento del
12%. CMV $ 4,600,

Actividad N2 8
Confeccionar el Libro Diario, Mayor, Balance de Sumas y Saldos
Laempresa Sialsuper SA. presenta al 31.12.X8 la siguiente informacion:

Activo © Patrimonio neto
Caja ....oeeeiiicicriimeennen. $10.000 _ Capital ............ $63.500
Banco x cta. cte, ........ $ 43.000

Deudores por ventas ...... $8.000
Documentos a Cobrar $2.500

1. Sedeposita en el Banco x el 50% del efectivo al 31/6.
2. Original de factura N® 021 por mercaderias en cta.cte. comercial $ 12.000.
3. Duplicado de factura N® 350 por $ 5.200, con un pagaré a 20 dias CMV $ 3.800




1.

10.

11.
12

Original de recibo en concepto de alquileres del mes de julio con cheque de nuestra cta.cte. .

4,
Ne 1223 § 800.

5. Duplicado de factura N2 351 en efectivo $ 3.000 con un descuento det 5%. CMV § 1.600.
.6. Boleta de depésito en el banco x dei efectivo de |a operacion anterior.

7. Original de factlira N© 1030 $1.800 se entrega un pagaré a 40 dias .

8. Duplicado de factura N2 352 por mercaderfas $ 2.000 en cta.cte comercial CMV $ 1.150.
9. Seabonan vidticos $ 450 con cheque del Banco.x-N¢ 1224

10. Duplicado de recibo por pago de la facturat N“ 021 con cheque banco x N2 1225

11. Original de factura N2 033 por compra de silids @é escritorio $ 850 en cta.cte. comercial.
12. Se cobra en efectivo segln recibo N¢ 21 el saldo adeudado por el cliente de la factura N® 352.".
13 Se cobra en efectivo el documento recibido en la operacién de la factura N2 350.
Actividad N2 9

Confeccio@ Libro Diario, Mayor, Balance de Sumasy Saldos

1. Seinicia unn egocio de ropa con el siguiente capital: 25 pantdlones a $ 50 ¢/u, 10 remera
a$18c/u. 8 buzos a $ 70 ¢/u, dinero en efectivo $ 7.500, cheques de terceros $ 550, y una
deuda por merca\cle(as $ 380.

O/F n® 225 por 4 buzos a $ 70 ¢/u. Forma de pago el 50% en efectivo y el resto en cta.cte.
comercial. Bonificacion por, promomon especial: 10%:

N/D {O) N°62 en concepto de. ertes por envio de fas mercaderias compradas s/factura N®
225,

N/C bancaria en el Banco Nacion por\el cheque de terceros y $ 5.000 en efectivo.

D/F n? 001 por 6 buzosa $120c/uy 5 remeras a $ 29 c/u. Forma de pago: el 60 % con
cheque de terceros del Banco Ciudad con un, descuento del 2% y el resto en cta.cle comer-
cial. Registrar el CMV. ;

N/C {Q) n? 18 por devolucién de un’buzo segun factura N® 225

D/F N2 002 por 12 pantalones a $130 c/u. Forma de pago con un documento a 10 dias.
Registrar el CMV. 4

O/Recibo N2 82 por los alquneres del mes $ 300 con cheque %uestra cta.cte.

D/Recibo N233 por el pago del 70 % de la deuda de la operacion \Q:m cheque del Banco
Nacion. e -

D/F N2 Q03 por ej festo de las remeras $ 32 cada una en cla.cte. coﬁlermal a 30 dias.
Registrar el CMV,” -

N/C (D) N® 2}poren la factura N2 003. El precio es $ 29 por unidad.
N/D (D) N2 18 por intereses omitidos en el pagaré de la operacion N® 7

EL IMFUESTO AL VALOR AGREGADO Y
SU REGISTRAGION CONTABLE

4.1 Principales conceptos

IVA: es el Impuesto al Valor Agregado, impuesto nacional que recae sobre el consumo. Se

recauda en cada una de las etapas de la cadena de produccmn dzstrlbucwn y comercializa-
cién de bienes.

R

RSN iy

Ultimo eslabén de
lacadena de
comercializacion

T 10 GuARDABA M,
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m\aww

1- Corresponde al precio de extraccién u obtencién de ma-
terias primas.

2- En esta etapa se produce la transformacién y/o elabora-
cién de la materia prima.

3- Enla comercializacidén estdn incluidas diferentes activi-
dades entre las que encontramos el estudio de mercado
{seinvestigan las necesidades del ptblico y el ambiente
apto para colocar el producto a vender), la publicidad y
la promocién de ventas. Estas ultlmas sellevanacaboa
través de:

a. mayoristas: ventas al por mayor o en grandes can-
tidades.

b. minoristas: ventas al por menor; al consumidor final.

Wolf Toul, para Stira/12.

En cada una de estas etapas existen RESPONSABLES del
impuesto, pero esto no les ocasiona un gasto porque lo
trasladan a la etapa siguiente. Por este motivo el [VA es
considerado un impuesto indirecto (gravan el consumo y
son trasladables).




